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1.Regulamin bezpieczenstwa i higieny w Szkole
Podstawowej nr 2 w Parczewie

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach (Dz. U.z 2020 r., poz. 1604)

§ 1. Przepisy ogolne.

1. Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 2 w Parczewie, zwany dalej Dyrektorem, zapewnia
bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w szkole, zwanej dalej szkotg, a takze bezpieczne
i higieniczne warunki uczestnictwa w zajeciach organizowanych przez szkote na terenie szkoty
i poza obiektami nalezacymi do szkoty zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa w tym
zakresie.

2. W celu zapewnienia bezpieczenstwa, ochrony przed przemocy, uzaleznieniami oraz
innymi przejawami patologii spotecznej w obiekcie szkolnym, nadzér nad tym, kto wchodzi na
teren szkoly sprawuja: pracownik obstugi szkoly oraz dyzurujacy nauczyciele.

3. Szkota zapewnia uczniom opieke pedagogiczng oraz peine bezpieczenstwo w czasie
organizowanych przez nauczycieli zaje¢ na terenie szkoty oraz poza jej terenem, a takze w trakcie
wycieczek:

1) podczas zaje¢ obowigzkowych, nadobowiazkowych i pozalekcyjnych za bezpieczenstwo
uczniéw odpowiada nauczyciel prowadzacy zajecia.

2) podczas przerwy dyzur na korytarzach pelnia wyznaczeni nauczycieli zgodnie
z harmonogramem dyzuréw;

3) podczas zaje¢ poza terenem szkoty peing odpowiedzialno$¢ za zdrowie i bezpieczenstwo
uczniéw ponosi nauczyciel prowadzacy zajecia, a podczas wycieczek szkolnych - kierownik
wycieczki oraz opiekunowie.

4. Za ucznidw, ktérzy znajduja sie na terenie szkoty (boisko, plac zabaw), a nie maja
zorganizowanych przez szkote zaje¢, szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.

5. W miejscach o zwiekszonym ryzyku wypadku - sala gimnastyczna, pracownie:
informatyki, fizyki, chemii, pracownia kucharska i inne, opiekun pracowni lub inny pracownik
odpowiedzialny za prowadzenie zaje¢, opracowuje regulamin pracowni i na poczatku roku
zapoznaje z nim uczniow.

6. Budynek szkoty jest ogrodzony i monitorowany catodobowo.

7. Szkota na state wspétpracuje z policja.

8. Uczniowie zobowigzani sg do przestrzegania godzin wyj$cia/wejscia do szkoty.
9. Dyrektor szkoty zapewnia bezpieczenstwo w szkole poprzez:

1)  nadzdr nad organizacjg bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, wychowania i opieki;



2)  kontrole obiektéw nalezacych do szkoly pod katem zapewnienia bezpiecznych
i higienicznych warunkéw korzystania z tych obiektéw i okreslenie kierunkéw ich poprawy
- przynajmniej raz w ciggu roku;

3)  ustalanie harmonogramu dyzuréw nauczycieli podczas wszystkich przerw miedzylekcyjnych
i kontrole ich petnienia;

4)  organizacje przerw, po zasiegnieciu opinii rady rodzicéw i samorzadu uczniowskiego, ktore
umozliwig spozycie uczniom positkoéw na terenie szkoty;

5) dostosowanie godzin pracy pedagoga/psychologa szkolnego do potrzeb wychowankow
szkoty, rodzicéw i nauczycieli;

6) ustalenie planu zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych, ktéry uwzglednia:
a) rownomierne obcigzenie uczniow zajeciami w poszczegélnych dniach tygodnia,
b)  zréznicowanie zaje¢ w kazdym dniu,

) mozliwosci psychofizyczne uczniéw podejmowania intensywnego wysitku
umystowego w ciggu dnia;

7)  zapewnienie wyposazenia posiadajacego odpowiednie atesty lub certyfikaty;

8) przydzielenie wychowawcy i nauczycieli do kazdej klasy oraz ustalenie zakresu ich zadan,
uprawnien i odpowiedzialno$ci;

9)  poinformowanie spotecznosci szkolnej o pracy pielegniarki szkolnej w celu zapewnienia
uczniom opieki medycznej;

10) prowadzenie rejestru wyjs¢ grupowych uczniéw, z wyjatkiem wycieczek, zgodnie z wzorem

stanowiacym zatgcznik nr 1 do Regulaminu;

11) zapewnienie przeszkolenia wszystkim pracownikom szkoty z zakresu udzielania pierwszej
pomocy;

12) zapewnienie udostepnienia kart charakterystyk substancji chemicznych niebezpiecznych
i mieszanin niebezpiecznych, zgromadzonych w szkole, osobom prowadzacym zajecia
z uzyciem tych substancji i mieszanin;

13) wyposazenie pomieszczen szkoty, w szczegblnosci pokoju nauczycielskiego, pracowni, fizyko
- chemicznej, pokoju nauczycieli wychowania fizycznego oraz kuchni i Swietlicy w apteczki
zaopatrzone w $rodki niezbedne do udzielania pierwszej pomocy i instrukcje o zasadach
udzielania tej pomocy.

10. W szkole obowigzuje Regulamin ewakuacji, ktérego celem jest sprawne
przygotowanie i przeprowadzenie bezpiecznej ewakuacji uczniéw oraz pracownikéw w sytuacji
wystapienia réznego rodzaju zagrozen.

11. W szkole obowigzujg procedury szkolne opisujace zachowania i metody
postepowania pracownikéw pedagogicznych i niepedagogicznych oraz szkoty jako instytucji
w sytuacjach kryzysowych. Kazdy pracownik jest zobowigzany je znac i przestrzegaé

§ 2. Obowiazki nauczycieli w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa uczniom
1. Nauczyciel zapewnia bezpieczenstwo uczniom w czasie zajec¢ lekcyjnych poprzez:
1) sprawdzanie warunkéw do prowadzenia lekcji przed wejSciem uczniéw do miejsca,

w ktérym beda odbywaly sie zajecia — nauczyciel zobowiazany jest sprawdzié¢, czy warunki
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nie zagrazaja bezpieczenstwu, zaréwno uczniéw, jak i jego, z uwzglednieniem stanu szyb
w oknach (czy nie s3 uszkodzone), stanu instalacji elektrycznej (uszkodzone gniazdka,
wiaczniki, kable), mebli (czy nie ma widocznych uszkodzen);

2)  zgloszenie widocznych usterek dyrektorowi szkoty - do czasu naprawienia usterek
nauczyciel ma prawo odméwi¢ prowadzenia zaje¢ w danym miejscu;

3)  nauczyciel prowadzacy zajecia wychowania fizycznego - sprawdzenie przed kazdymi
zajeciami stanu technicznego urzadzen i sprzetu sportowego;

4) niepozostawianie bez opieki podczas prowadzonych zajeé. W przypadku konieczno$ci
opuszczenia miejsca, w ktérym prowadzi zajecia, nauczyciel zobowigzany jest zapewnic
uczniom opieke innej osoby dorostej, np. nauczyciela prowadzacego zajecia w sasiadujace;j
sali;

5)  zwalnianie pojedynczo uczniéw chcacych skorzystaé z toalety;

6) kierowanie do pielegniarki szkolnej uczniéw, ktérzy wykazuja sie niedyspozycja - osobie
skierowanej do pielegniarki szkolnej powinna towarzyszy¢ druga osoba;

7)  przestrzeganie ustalonych godzin rozpoczynania i konczenia zaje¢ edukacyjnych oraz
respektowanie prawa uczniéw do pelnych przerw miedzylekcyjnych, w czasie przerw
uczniowie pozostaja pod nadzorem i opieka nauczycieli;

8) postepowanie zgodnie z obowigzujaca w szkole Procedura postepowania w przypadku
zaistnienia wypadku ucznia, ktéra stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu;

9)  udzielenie w miare mozliwo$ci pierwszej pomocy uczniowi, ktory ulegt wypadkowi;

10) przestrzeganie Procedury podawania lekéw uczniom przewlekle chorym stanowigcej
zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu;

11) w przypadku prowadzenia zaje¢ z substancjami chemicznymi niebezpiecznymi lub
mieszaninami niebezpiecznymi, zapoznanie uczniow z kartami charakterystyk tych
substancji i mieszanin i umieszczenie ich w widocznym miejscu.

2. Nauczyciele w szkole petnig dyzury zgodnie z harmonogramem dyzuréw ustalonym przez
Dyrektora szkoty lub osobe przez niego wyznaczona.

3. Nauczyciel petniagcy dyzur jest odpowiedzialny za:
1)  pilnowanie porzadku;

2)  bezpieczenstwo dzieci w rejonie dyzurowania poprzez m.in. niedopuszczanie do
niebezpiecznych zabaw, siadania na parapetach, wychylania sie przez okno, biegania po
schodach, podstawiania ndg, zaczepiania, prowokowania do bojek, agresji stownej itp.;

3) niedopuszczanie do samowolnego opuszczania budynku przez ucznidw.
4. W czasie petienia dyzuru nauczyciel:

1) nie prowadzi rozmé4w z rodzicami, innymi nauczycielami, pracownikami obstugi
i administracji oraz nie zajmuje sie innymi czynno$ciami, ktére przeszkadzajg w rzetelnym
pelnieniu dyzurow;

2) nie zajmuje sie innymi sprawami, ktére mogg mie¢ wplyw na niewywigzywanie sie
nauczyciela ze spoczywajacego na nim obowiazku;



3)  nie schodzi z dyzuru bez zorganizowania zastepstwa i poinformowania o fakcie opuszczenia
dyzuru dyrektora szkoty.

5. Jezeli pozwalaja na to warunki atmosferyczne, umozliwia sie uczniom przebywanie
W czasie przerw w zajeciach na Swiezym powietrzu.

§ 3. Pracownie: fizyko - chemiczna, biologiczna oraz pracownia kucharska.

1. W pracowniach szkoty wywiesza sie w widocznym i atwo dostepnym miejscu
regulamin, okre$lajacy zasady bezpieczenistwa i higieny pracy w pracowni.

2. Substancje chemiczne i ich mieszaniny umieszcza sie w odpowiednich pojemnikach
zabezpieczajacych przed szkodliwym dziataniem, opatrzonych etykieta z nazwa substancji
i szkodliwym, niebezpiecznym dziataniu.

3. Substancje chemiczne niebezpieczne i mieszaniny niebezpieczne w rozumieniu
przepis6w o substancjach i ich mieszaninach przechowuje sie w zamknietych pomieszczeniach
specjalnie przystosowanych do tego celu.

4. Prowadzacy zajecia ma obowigzek zapozna¢ uczniow z kartami charakterystyk
substancji niebezpiecznych lub mieszanin, ktére wykorzystuje podczas zaje¢ i umiesci¢ je w fatwo
dostepnym miejscu.

§ 4. Wychowanie fizyczne, sport i turystyka.

1. Szkota zapewnia bezpieczenstwo uczniom podczas zawodéw  sportowych
organizowanych przez szkote poprzez opieke pracownikéw szkoty nad uczniami.

2. W czasie zaje¢ wychowania fizycznego stopien trudno$ci i intensywnosci éwiczen
dostosowuje sie do aktualnej sprawnosci fizycznej i wydolnosci ¢wiczacych.
3. Nauczyciele prowadzacy zajecia wychowania fizycznego, zwalnia ucznia uskarzajacego sie

na dolegliwosci zdrowotne z wykonywania planowanych w danym dniu ¢wiczen i informuje o tym
jego rodzicow (prawnych opiekunéw).

4. Cwiczenia s3 prowadzone z zastosowaniem metod i urzadzen zapewniajacych peine
bezpieczenstwo ¢wiczacych.

5. Bramki i kosze do gry oraz inne urzadzenia, ktérych przemieszczenie sie moze stanowi¢
zagrozenie dla zdrowia ¢wiczacych, s3 mocowane na state.

6. Nauczyciel sprawdza stan techniczny urzadzen i sprzetu sportowego przed kazdymi
zajeciami.

7. W salach i na boiskach oraz w miejscach wyznaczonych do uprawiania ¢wiczen fizycznych,
gier i zabaw umieszcza sie tablice informacyjne okreslajace zasady bezpiecznego uzytkowania
urzadzen i sprzetu sportowego.

8. Prowadzacy zajecia zapoznaje osoby biorace w nich udziat z zasadami bezpiecznego
wykonywania ¢wiczen oraz uczestniczenia w grach i zabawach.

§ 5. Przepisy koncowe

1. Zmiana tre$ci Regulaminu moze nastgpi¢ w formie aneksu badz przez wprowadzenie
nowego Regulaminu.

2. Postanowienia Regulaminu w sprawie bezpieczenstwa i higieny wchodzg w zycie po
uptywie 14 dni od podania go do wiadomoS$ci pracownikéw.



Zatacznik nr 1: Rejestr wyjs$¢ grupowych uczniéw
Zalacznik nr 2: Procedura postepowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia

Zatacznik nr 3: Procedury podawania leké6w uczniom przewlekle chorym
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2. Procedura postepowania w przypadku zaistnienia
wypadKku ucznia

1. Pracownik szkoty, ktéry powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia:

1)  niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczeg6lnosci sprowadzajac fachowa
pomoc medyczng, a w miare mozliwosci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy
(instrukcje udzielania pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach znajdujg sie przy
apteczkach), jezeli stan zdrowia ucznia na to pozwala, zapewnia doprowadzenie go do
szkolnej pielegniarki. JeZeli w szkole w danym czasie nie ma pielegniarki doprowadza sie

ucznia do Sekretariatu;
2)  niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty.

2. W przypadku wystapienia jakiegokolwiek wypadku dyrektor szkoty lub sekretarki
szkoty lub nauczyciel, pod opieka ktorego przebywat uczen w chwili wypadku, powiadamia

niezwlocznie:

1)  rodzicow / opiekunéw prawnych poszkodowanego ucznia;
2) spotecznego inspektora pracy;

3)  organ prowadzacy szkote;

4)  rade rodzicéw.

3. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen - np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie itp.), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub dyrektor, powiadamiajac rodzica o zdarzeniu, ustala z

nim:

1)  potrzebe wezwania pogotowia;

2)  potrzebe wcze$niejszego przyjscia rodzica;

3)  godzine odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

4. W kazdym powazniejszym wypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)

nauczyciel lub dyrektor szkoty wzywa niezwtocznie pogotowie ratunkowe.

5. W przypadku wypadku S$miertelnego, ciezkiego i zbiorowego dyrektor szkoty

zawiadamia niezwtocznie prokuratora i kuratora oswiaty.

6. W przypadku zaistnienia wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor

szkoty zawiadamia niezwtocznie panstwowego inspektora sanitarnego.



7. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor zobowigzany jest zabezpieczy¢

je do czasu dokonania ogledzin / wykonania szkicu / zdje¢ przez zespét powypadkowy.

8. Jezeli wypadek zdarzyl sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada

za nie.
9. Dyrektor szkoty powotuje cztonkéw zespotu powypadkowego.

10. W sktad zespotu wchodzi wspotpracujacy ze szkota pracownik stuzby bezpieczenistwa i
higieny pracy oraz spoteczny inspektor pracy, jezeli spoteczny inspektor pracy jest nieobecny,

woweczas jego obowigzki petni zastepca dyrektora szkoty,
11. Przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp.

12. Zesp6t przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje

powypadkowa.
13. Zesp6t powypadkowy jest obowigzany do:

1)  ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadkuy, tj.: zebrania informacji dotyczacych wypadku od
Swiadkow wypadku - nauczycieli, pracownikéw obstugi lub jezeli to konieczne, uczniéow

(wytacznie w obecnosci pedagoga/psychologa szkolnego);

2)  pouczenia poszkodowanego lub reprezentujacych go oséb o przystugujacych im prawach w

toku postepowania powypadkowego - odpowiedzialno$¢ przewodniczacego zespotu;

3)  sporzadzenia protokotu powypadkowego - zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 1
do procedury w terminie 21 dni od dnia zakoriczenia postepowania powypadkowego i
niezwtocznie doreczy¢ osobom uprawnionym do zaznajomienia sie z materiatami tego

postepowania - w uzasadnionych przypadkach termin ten moze ulec wydtuzeniu.

14. Jezeli cztonek zespotu nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczacego, moze ztozy¢

zdanie odrebne, ktére odnotowuje sie w protokole powypadkowym.
15. Protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu powypadkowego oraz Dyrektor.

16. Z trescig protokotu powypadkowego zaznajamia sie rodzicow (opiekunéw prawnych)

poszkodowanego ucznia, ktérzy potwierdzaja ten fakt podpisem w protokole.

17. W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym doreczono
protokdt, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalenn zawartych w protokole powypadkowym - swoje

zastrzezenia sktadajg ustanie lub pisemnie przewodniczacemu zespotu.

18. Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego (oryginat) pozostaje w szkole.
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19. Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkéw zgodnie za zatgcznikiem nr 2 do

Procedury.
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Zatqcznik nr 1
do Procedury postepowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia

Protokot powypadkowy

1. Zespot powypadkowy w sktadzie:

- przewodniczacy

(imie i nazwisko) (stanowisko)

- cztonek dokonat w dniach

ustalen dotyczacych okolicznoscii przyczyn wypadku, jakiemu w dniu

0 godz. ulegt(a)
(nazwisko ucznia)
z klasy szkoty
(nazwa i adres szkoty)
urodzony(a) zamieszkaty(a)

(adres domowy)

2. Rodzaj wypadku ($miertelny, zbiorowy, ciezki, lekki):

3. Rodzaj uszkodzenia ciata:

4. Miejsce uszkodzenia ciata:

5. Udzielona pomoc:

6. Miejsce wypadku:

7. Rodzaj zajec:

8. Opis wypadku - z podaniem wydarzenia, ktére spowodowato wypadek i przyczyn
wypadku:

9. Imie i nazwisko oraz funkcja osoby sprawujacej nadzor nad poszkodowanym uczniem w
chwili wypadku

10. Czy osoba sprawujgca nadzoér nad poszkodowanym uczniem byta obecna w chwili
wypadku w miejscu, w ktérym zdarzyt sie wypadek (jezeli nie - podac z jakiej przyczyny):

11. Swiadkowie wypadku:
1)

(imie i nazwisko) (miejsce zamieszkania)
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2)
3)

12. Proponowane $rodki zapobiegawcze:

13. Poszkodowanego ucznia, jego rodzicow (prawnych opiekunéw) lub osobe (placéwke)
sprawujaca nad nim opieke zapoznano z trescig niniejszego protokotu oraz pouczono w
sprawie zgtoszenia do protokotu uwag i zastrzezen. Uwagi zatgczono do protokotu.

14. Podpisy cztonkéw zespotu powypadkowego uczestniczacych w ustaleniu przyczyn i
okolicznosci wypadku:

15. Data sporzadzenia protokotu:

16. Wykaz zatacznikow do protokotu:

17. Protokét niniejszy zatwierdzam:

(data) (podpis i pieczatka imienna)

18. Potwierdzenie odbioru protokotu przez rodzicéw ucznia (prawnych opiekunéw) lub
osobe (placowke) sprawujaca opieke nad uczniem.*

(data) (imie i nazwisko) (podpis)

*) Niepotrzebne skreslié.
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Zatqcznik nr 2
do Procedury postepowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia

Rejestr wypadkow
Nridata Imiei ) . Okolicz $rodki Podpis
sporzadzenia A Datai Miejsce . L . . .
nazwisko . . Rodzajurazu | nosci Udzielona |zapobiegawc . dyrekto
protokotu rodzaj wypadku i .. . Uwagi
poszkodo ., i jego opis wypadk pomoc ze, wydane ra
wypadku rodzaj zajeé R

wanego u zarzadzenia szkoty

2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
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3. Procedura podawania lekow uczniom przewlekle chorym

1. Kazdy pracownik szkoly obowigzany jest do udzielenia (w miare mozliwosci)
pierwszej pomocy uczniom w sytuacjach nagtych, gdy stan zdrowia ucznia wymaga nagtej
interwencji oraz wezwania karetki pogotowia ratunkowego i powiadomienia rodzicéw/ prawnych

opiekunéw uczniéw.

2. W szkole uczniom przewlekle chorym nauczyciele/pracownicy szkoty moga podawac

leki za obop6lng zgoda rodzicéw i nauczyciela wyrazona na pismie.

3. Nauczyciel/pracownik szkoty wyraza pisemng zgode na podawanie leku dziecku

zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej Procedury.

4. Podawanie lekéw dzieciom z chorobg przewlektg, kiedy wystepuje koniecznos$¢ statego
podawania mu lekéw w szkole musi by¢ poprzedzone dostarczeniem przez rodzicéw /opiekunéw

prawnych do placéwki informacji o tym:
1)  najaka chorobe dziecko cierpi;
2)  jakie leki zazywa, potwierdzonej zleceniem lekarskim.

5. Podanie kazdego rodzaju leku w szczegélnie uzasadnionych przypadkach odbywa sie

na pisemne upowaznienie rodzicéw, zgodnie z wzorem stanowigcym z zatacznik nr 2 do Procedury.

6. Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg do dostarczenia informacji od lekarza,

ktéra okresla:

1)  nazwe leku;

2) dawke;

3)  czestotliwo$¢ podawania;

4) okres leczenia;

5)  zlecenia lekarskiego na podawanie leku,

oraz sktadajg pisemne upowaznienie dla pielegniarki/nauczyciela/ pracownika szkoty do

podawania leku.

7. Rodzice dostarczajg lek pielegniarce/nauczycielowi/pracownikowi szkoty w

oryginalnym opakowaniu.

8. W sytuacji, gdy stan zdrowia dziecka wymaga podania leku lub wykonania innych

czynnosci np. kontroli poziomu cukru we krwi u dziecka chorego na cukrzyce, podania leku droga
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wziewng dziecku choremu na astme, czynnosci te mogg wykonywac¢ réwniez inne osoby w tym:

samo dziecko, jezeli zostato poinstruowane w tym zakresie.

9. 0Osoby przyjmujace zadanie musza wyrazi¢ na to zgode - posiadanie wyksztatcenia
medycznego nie jest wymogiem koniecznym. Delegowanie przez rodzicow /opiekunéw prawnych
uprawnien do wykonywania czynno$ci zwigzanych z opieka nad dzieckiem oraz zgoda pracownika
szkoly i zobowigzanie do sprawowania opieki muszg mie¢ forme umowy pisemnej pomiedzy

rodzicami / opiekunami prawnymi dziecka przewlekle chorego a pracownikiem szkoty.

10. Poza przypadkiem podawania lekéw dzieciom przewlekle chorym, nauczyciele nie

podaja lekdw w innych sytuacjach, np. lekéw przeciwbélowych, syropéw, witamin, antybiotykdéw.

11. Dziecko, do czasu przybycia pogotowia ratunkowego, pozostaje pod opieka

pielegniarki lub nauczyciela.
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Zatqgcznik nr 1
do Procedury podawania lekéw uczniom przewlekle chorym

Zgoda nauczyciela/ pracownika szkoty na podanie lekow
dziecku z choroba

Ja, nizej podpisany

(imie, nazwisko nauczyciela/pracownika)

wyrazam zgode na podawanie dziecku

(imie, nazwisko dziecka)

leku / lekow

(nazwa leku, dawka, czestotliwo$¢ podawania/godzina, okres leczenia)

Oswiadczam, ze zostatam (-tem) poinstruowana(-y) o sposobie podania leku.

(imie, nazwisko nauczyciela/pracownika placéwki)
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Zatgcznik nr 2
do Procedury podawania lekéw uczniom przewlekle chorym

Upowaznienie rodzicow do podania lekow dziecku z
chorobg przewlekia

Ja, nizej podpisany

(imie, nazwisko rodzica/opiekuna prawnego dziecka)

Upowazniam Panig/Pana

(imie, nazwisko nauczyciela/pracownika)

do podawania mojemu dziecku

(imie, nazwisko dziecka)

leku / lekéw

(nazwa leku, dawka, czestotliwo$¢ podawania/godzina, okres leczenia)

Do upowaznienia dotgczam aktualne zaswiadczenie lekarskie o koniecznos$ci podawania leku.

(imie, nazwisko rodzica/opiekuna prawnego dziecka)
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4. Regulamin ewakuacji. Instrukcja bezpieczenstwa
pozarowego

Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r o ochronie przeciwpozarowej (t.j. Dz. U.z 2020 r. poz. 961);

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w
sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow budowlanych i

terenéw (Dz.U.z 2010 r. nr 109 poz. 719,z 2019 r. poz. 67).

1. Procedura ma na celu zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia

bezpiecznej ewakuacji uczniow oraz pracownikdw w sytuacji wystapienia zagrozen takich jak:
1) pozar, gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi sSrodkami gasniczymi;

2) incydent bombowy (otrzymanie informacji o podtozeniu lub znalezienie tadunku

wybuchowego lub innego niebezpiecznego $rodka);

3) niebezpieczefistwo skazenia powietrza (toksycznym Srodkami przemystowymi i innymi
chemicznymi substancjami niebezpiecznymi, rozprowadzonymi na terenie i/lub na terenie

szkoty), jezeli czas doj$cia skazonego obtoku powietrza przekracza 15 min;
4) zagrozenie katastrofg budowlang;
5) zagrozenie wybuchem gazu, ktéry spowodowany jest awarig instalacji;
6) inne, wymagajace ewakuacji os6b przebywajacych w budynkach szkoty.

2. Procedury nie stosuje sie w przypadku ataku terrorystycznego tj. wtargniecie do
budynku szkoty uzbrojonego napastnika lub napastnikéw, wziecia zaktadnikéw itp. Szkota

wdrozyta specjalng procedure postepowania w takiej sytuacji.

3. W przypadku wystapienia zagrozenia decyzje o zarzadzeniu ewakuacji podejmuje
dyrektor szkoly lub jego zastepca, a w przypadku nieobecnosci dyrekcji - pracownik sekretariatu,

z zastrzezeniem sytuacji okre$lonych w punkcie 7.

4. Procedura ewakuacyjna rozpoczyna sie w momencie uruchomienia sygnatu
alarmowego/ogtoszenia alarmu. Za uruchomienie sygnatu alarmowego/ ogloszenia alarmu
odpowiada wozny/pracownik administracji na polecenie dyrektora szkoty lub jego zastepcy, a pod

ich nieobecnos$¢ pracownik sekretariatu.
5. Szkota stosuje przy uzyciu elektrycznego dzwonka nastepujacy sygnat alarmowy:

3 krotkie dzwonki.
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6. W sytuacji braku pradu sygnat alarmowy ogtaszany jest za pomoca dzwonka recznego z

jednoczesnym komunikatem stownym przez osoby ogtaszajgce alarm:

»,Uwaga, uwaga, ogtaszam alarm przeciwpozarowy (lub inny, ktérego ewakuacja dotyczy) dla
ucznidw oraz pracownikoéw szKkoty i prosze o natychmiastowe opuszczenie pomieszczen i udanie

sie do miejsca ewakuacji”

7. Sygnatl alarmowy w razie pozaru moze wiaczy¢ kazdy, kto zauwazyt ogien, nie dajacy sie
ugasi¢ podrecznymi $rodkami ga$niczymi lub inne niebezpieczenstwo bezposrednio zagrazajace
zdrowiu i Zyciu uczniéw i pracownikéw, wykorzystujac do tego dzwonek elektryczny znajdujacy
sie w szatni budynku w kantorku woznej w $ciennej skrzynce po prawej stronie od wejscia.

Dzwonek uruchamia sie recznie.

8. Prowadzacym akcje ewakuacyjna jest dyrektor szkoty lub jego zastepca, a w przypadku

nieobecnosci dyrekcji - pracownik sekretariatu.

9. Dyrektor szkoly, upowazniona przez niego osoba lub w razie nieobecnos$ci dyrektora

pracownik sekretariatu powiadamia telefonicznie odpowiednie stuzby ratownicze:

1) Policja 997
2) Straz Pozarna 998
3) Pogotowie Ratunkowe 999
4) Tel. alarmowy kom. 112
5) Pogotowie Energetyczne 991
6) Pogotowie Gazowe 992
7) Pogotowie Cieptownicze 993
8) Pogotowie Wod-Kan 994
9) Wojew. Centrum Zarzadzania Kryzysowego 987

10. Zaewakuacje uczniow odpowiadajg nauczyciele prowadzacy w danym momencie zajecia

lub, ktérzy po przerwie beda prowadzili zajecia, je$li ewakuacja rozpoczyna sie w czasie przerwy.

11. Nauczyciel, w momencie, kiedy zostat nadany ustalony w niniejszej Procedurze sygnat

alarmowy zobowigzany jest:

1) wydac uczniom polecenie ustawienia sie w zorganizowanym szyku, wyznaczenia ucznia, ktéry
idzie na poczatku szyku i przygotowania sie do ewakuacji z budynku szkoty, nauczyciel idzie

na koncu szyku;
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2) instruowa¢ na biezaco i wskazywal w sposob jasny i spokojny kierunki, drogi i wyjscia

ewakuacyjne celem dotarcia do miejsca ewakuacji;

3) zliczy¢ uczniéw podczas wychodzenia z sali, w ktoérej prowadzone byty zajecia oraz po dotarciu

do wyznaczonego punktu zbiérki ewakuacyjnej;
4) niezwtlocznie przekazac informacje o stanie osobowym prowadzgcemu akcje ewakuacyjna;

5) informowaé osobe, ktora zarzadzita ewakuacje o jej przebiegu, zakoniczeniu i wszelkich

nieprawidtowosciach;

6) w przypadku stwierdzenia lub zgloszenia urazéw lub probleméw zdrowotnych, nalezy:
doprowadzi¢ ucznia do punktu pomocy, poinformowa¢ Dyrektora szkoty, udzieli¢ pierwszej

pomocy i w razie potrzeby wezwaé pogotowie ratunkowe;

7) sprawowac opieke nad uczniami do czasu zakonczenia ewakuacji lub odbioru przez rodzicow
lub poinformowania rodzicow o ewakuacji i uzyskania ich zgody na samodzielny powrdét do

domu.

12. W przypadku zagrozenia incydentem bombowym po ogloszeniu ewakuacji miejsce

zagrozone nalezy opuscic, zabierajac rzeczy osobiste.

13. Za udroznienie drdg, wyj$s¢ ewakuacyjnych w momencie uruchomienia procedury

ewakuacyjnej odpowiada wozny lub wyznaczony pracownik administracji.

14. Za wylaczenie gtéwnego wytacznika energii elektrycznej po uruchomieniu procedury
ewakuacji odpowiada wozny/ wyznaczony pracownik administracji, ktére nalezy wytaczy¢ w

momencie wystapienia koniecznosci ewakuacji.

15. Pracownik sekretariatu szkoty jest odpowiedzialny za zabezpieczenie waznych

dokumentdw i mienia szkoty.
16. Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy zachowaé spokdj i opanowanie.

17. Podczas ewakuacji nalezy zachowac cisze, spokéj, a po drogach ewakuacyjnych poruszaé
sie szybko, ale nie biegajgc, unikajgc blokowania ruchu, zatrzymywania sie, gwaltownego

napierania na poruszajacych sie z przodu.

18. W przypadku, gdy korytarze bedg zadymione, nalezy przemieszcza¢ sie z jak najnizej
opuszczonymi glowami, dodatkowo ostaniajac usta i nos przy pomocy materiatu (bluzy, kurtki,

chustki).
19. W razie ewakuacji zabronione jest zabieranie odziezy z szatni.

20. W przypadku zagrozenia pozarowego drzwi do pomieszczen nalezy pozostawic

zamkniete, a klucze pozostawione w drzwiach.
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21. W przypadku skazenia chemicznego nalezy pozostawi¢ otwarte drzwi sal oraz okna.

22. Wszystkie osoby opuszczajgce szkote powinny przystapi¢ do ewakuacji, postepujac

zgodnie z zaleceniami i udac¢ sie na wyznaczone miejsce ewakuacji.

23. Na miejscu ewakuacji uczniowie ustawiaja sie klasami i oczekuja na dalsze dyspozycje.
Przez caty czas zachowuja spokéj i cisze tak, aby przekazywane informacje przez nadzorujacego

akcje, mogty by¢ dla wszystkich styszalne.

24. Na miejscu ewakuacji nauczyciel z uczniami i pozostali pracownicy przebywajg do czasu

otrzymania stosownej informacji, co do powrotu do budynku i dalszej pracy i nauki.
25. Wyjscia ewakuacyjne, miejsca ewakuacji zgodnie z planem ewakuacji:

1) poziom dolny i gérny od ulicy Polnej ewakuuje sie i gromadzi przed szkotg;

2) lewe dolne i gorne skrzydto ewakuuje sie i gromadzi przy boisku;

3) prawe dolne i gérne skrzydto ewakuuje sie i gromadzi przy basenie.

26. W przypadku, gdy na dworze panujg trudne warunki pogodowe - miejscem ewakuacji

jest budynek ko$ciota przy alei Jana Pawta II.

27. Pomocy przedmedycznej w miejscu ewakuacji udziela pielegniarka szkolna i

nauczyciele.
28. W trakcie ewakuacji dyrektor szkoty:
1) nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze;
2) wprowadza zakaz wejscia i wjazdu na teren szkoty oséb postronnych;
3) zarzadza ewakuacje samochoddéw z podworza;
4) wspotpracuje ze stuzbami ratowniczymi.
29. W trakcie ewakuacji pracownicy techniczni i administracji:
1) wstrzymuja wejscie na teren szkoty;
2) otwierajg wyjscie ewakuacyjne;
3) sprawdzaja pomieszczenia szatni, nie udostepniajac ich uczniom;
4) pomagajg wyprowadzi¢ uczniéw na zewnatrz budynku;

5) w przypadku pozaru, zagrozenia tadunkiem wybuchowym wytgczajg gtdwny wytacznik pradu

znajdujacy sie w skrzynce obok sali nr 4 - zadanie: wozna lub wyznaczony pracownik.
30. W trakcie ewakuacji pielegniarka szkolna:

1) zobowigzana jest zabra¢ z gabinetu lub innego miejsca, jesli to mozliwe, apteczke;
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2) wmiejscu ewakuacji udziela pomocy przedmedycznej potrzebujacym.
31. W trakcie ewakuacji pracownik sekretariatu:

1) zabezpiecza dokumentacje szkoty oraz pieczeci przed osobami trzecimi i przygotowuje je na

wypadek konieczno$ci ewakuacji;
2) zabezpiecza sprzet komputerowy przed mozliwoscia utraty danych.
32. Obowigzkiem wychowawcow Klas jest:

1) zaznajomienie uczniéw z procedura ewakuacji i zasadami postepowania w czasie jej trwania

(do 15 wrze$nia kazdego roku);
2) przekazanie uczniom wnioskéw z przeprowadzonej ewakuacji oraz ewakuacji probne;j.

33. Dyrektor szkoty przygotowuje protokét z przeprowadzonej ewakuacji, a takze ewakuacji

prébnej, ktéry zawiera w szczegélnosci jej przebieg, czas, popetnione btedy, plan naprawczy.

34. Wnioski i zalecenia wskazane w protokole przekazywane s cztonkom rady

pedagogicznej na najblizszym zebraniu rady pedagogiczne;j.
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5. REGULAMIN PRACOWNI FIZYKO - CHEMICZNE]

1. Uczniowie moga wchodzi¢ do pracowni tylko pod opieka nauczyciela.

2. W czasie przerwy w pracowni mogg przebywac¢ tylko osoby wyznaczone przez nauczyciela,
na przyktad dyzurni.

3. Kazdy uczen ma state miejsce pracy, ktérego nie moze zmienia¢ bez zgody nauczyciela.

4, W czasie prowadzenia doswiadczen kazdy uczen powinien zachowacé szczegdlng ostroznosc.
5. Przed przystapieniem do wykonania do$wiadczenia chemicznego uczniowie musza sie

doktadnie zapozna¢ z opisem jego przebiegu, a wszelkie nasuwajgce sie pytania lub watpliwosci

nalezy zgtosi¢ nauczycielowi, ktéry je wyjasni.

6. Doswiadczenia nalezy wykonywa¢ zgodnie z instrukcja i wskazéwkami przekazanymi przez
nauczyciela.
7. Nie wolno wykonywa¢ Zadnych prac oraz czynnosci nie opisanych w instrukcji ¢wiczenia

oraz na ktore nie wyrazit zgody nauczyciel.

8. W przypadkach wymaganych przeprowadzanym doswiadczeniem, nalezy stosowaé

odpowiednie $rodki ochrony jak rekawice, okulary ochronne, odziez ochronna.

9. Po zakoriczeniu dos$wiadczen nalezy uporzadkowaé swoje miejsce pracy tj. odstawienia

przyrzaddw, odczynnikow we wiasciwe miejsce, a nastepnie starannie umy¢ rece.
10. Kazde uszkodzenie sprzetu, przyrzadu nalezy niezwtocznie zglosi¢ nauczycielowi.

11. W razie nieszcze$liwego wypadku nalezy natychmiast zglosi¢ sie do nauczyciela i podac

okolicznosci wypadku. Nie wolno samemu podejmowac¢ srodkéw zaradczych.

12. Do pracowni nie wolno przynosi¢ ani z niej wynosi¢ zadnych substancji chemicznych.
13. W pracowni nie wolno spozywa¢ zywnosci oraz napojow, ani ktas¢ jej na stole w miejscu

pracy.

14. Kazdy uczen zobowigzany jest do dbania o wyposazenie pracowni, miedzy innymi o meble,

plansze, tablice, itp.
15. Zpomocy dydaktycznych uczniowie moga korzystac tylko za zgoda i w obecnosci nauczyciela.
16. Opieke nad ro$linami w pracowni sprawujg wylgcznie wyznaczeni przez nauczyciela dyzurni.

17. Wszelkie uszkodzenia sprzetu oraz pomocy dydaktycznych nalezy natychmiast zgtosi¢
nauczycielowi. Osoba, ktoéra je spowodowata, zobowigzana jest naprawi¢ szkode lub odkupic

uszkodzony przedmiot.
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18. We wszelkich sprawach nie ujetych w regulaminie nalezy zglasza¢ sie do nauczyciela

prowadzacego zajecia w pracowni.
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6. REGULAMIN
SZKOLNE]J] PRACOWNI KOMPUTEROWE]

Opieke nad pracownig komputerowg sprawuje nauczyciel.
1. Wejscie do pracowni i jej opuszczenie moze nastgpi¢ wytgcznie za zgoda nauczyciela.
2. Przebywanie w pracowni bez obecnos$ci nauczyciela jest zabronione.
3. Bez zgody nauczyciela nie wolno:
a) uruchamia¢ komputerdéw,
b) uruchamia¢ zadnych programéw,
c) korzystac z Internetu,
d) korzysta¢ z wlasnych pendrive’6w i ptyt,
e) instalowac¢ samodzielnie oprogramowania

4. Kazdy uczen, na kazdej lekcji pracuje przy tym samym stanowisku.

5. Kazdy uczen korzysta wytacznie z konta przydzielonego przez administratora szkolnej sieci

komputerowe;j.
6. Kazdy uczen zapisuje swoje prace w folderze wskazanym przez nauczyciela.

7. W nazwie swojego pliku nalezy podac najpierw klase, a potem numer w dzienniku.

8. W nazwach plikéw nie uzywamy znakéw innych niz litery (tj. np.: @ # !), a takze nie

dodajemy w nazwie zbednych liter.

6. Przed wylaczeniem komputera lub wylogowaniem, nalezy zamkng¢ wszystkie okna

systemowe i programy.

7. Pozakoficzeniu pracy przy komputerze, nalezy zawsze wylaczy¢ system.

8. O wszelkich usterkach sprzetu komputerowego, nalezy natychmiast powiadomi¢

nauczyciela.

9. Zewnetrzne no$niki pamieci przed stosowaniem nalezy zawsze sprawdzi¢ programem

antywirusowym.
10. Po odejsciu od komputera nalezy zostawi¢ po sobie porzadek.
11. Nie wolno stawiaé przy komputerze napojow i jedzenia.
11. Kategorycznie - nie wolno:
a) usuwac cudzych dokumentéw,
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12.

13.

14.

15.

b) zmienia¢ nazw istniejacych folderéw i dokumentéw, ktére sa wtasnoscig innych

ucznidow, a takze wprowadza¢ w nich zmian,
¢) wechodzi¢ na czaty internetowe i portale spotecznosciowe,
d) wyjmowac ptyty CD-ROM z napedu - gdy ptyta jest uruchomiona,
e) instalowac gier z Internetu,
f) instalowa¢ dodatkowego oprogramowania bez zgody nauczyciela,

g) przechowywaé¢ plikbw o treSci sprzecznej z ogdlnie przyjetymi normami

moralnymi.

Podczas korzystania z Internetu nalezy zachowywac sie kulturalnie, nie wolno nikogo
obraza¢, stosowa¢ mowy nienawisci, wysyta¢ niegrzecznych listéw lub niecenzuralnych

plikow.

W pracowni komputerowej mozna korzysta¢ wylgcznie z licencjonowanego

oprogramowania

Uczen za Swiadome zniszczenie sprzetu komputerowego lub jego czeSciowe uszkodzenie

ponosi odpowiedzialno$¢ materialna.

We wszelkich sprawach nie ujetych w regulaminie nalezy zgtasza¢ sie do nauczyciela

prowadzacego zajecia w pracowni.
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7. ZASADY BEZPIECZNEGO KORZYSTANIA Z ZASOBOW SIECI

L. Chron siebie i swoje dane online.

Nie podawaj innym loginéw i haset, korzystaj z oprogramowania antywirusowego, unikaj klikania
w nieznane linki i zataczniki w wiadomos$ciach e-mail, zadbaj o ustawienia bezpieczenstwa na
portalach spotecznosciowych, na ktorych jeste$, stosuj trudne do odgadniecia hasta.

IL. Badz rozwazny, zamieszczajac zdjecia w sieci czy wysylajacje.

Z rozwaga zamieszczaj zdjecia (wilasne i innych) na portalach spotecznosciowych, badZ tez
rozwazna/y, gdy w inny sposéb udostepniasz je znajomym. Zanim wyslesz komus$ zdjecie, na
ktérym nie jeste$ catkowicie ubrany/alub ktére w inny sposéb moze cie kompromitowaé, zastanéw

sie, czy jestes na 100% pewny/a, Ze nie utracisz nad nim kontroli. Gdy udostepniasz cudze zdjecia
- pytaj o zgode!
I1I. Pamietaj, Ze w Internecie nie ma nic za darmo.

Za to, co pobieramy placimy w rézny sposéb: pieniedzmi, wtasnymi danymi, zgoda na ogladanie
reklam lub tez nieSwiadomym Sciggnieciem szkodliwego oprogramowania, ktére moze przejac

kontrole nad naszym urzadzeniem
IV. Nie ufaj znajomym poznanym w sieci.

Pamietaj, Zze osoba po drugiej stronie nie musi by¢ tym, za kogo sie podaje. Nawet jesli widzisz jg na

wideo czacie - nie wiesz, czy wszystko, co ci méwi jest prawda.
V. Stosuj zasady dobrego wychowania i kultury takze korzystajac z Internetu.

Nigdy nie wySmiewaj, nie ponizaj, nie zastraszaj nikogo online! A je$li dzieje sie tak w gronie twoich
znajomych - masz obowigzek powiedzie¢ o tym dorostemu, ktéremu ufasz!

VL Szukaj pomocy, jesli czujesz sie zagrozony lub znasz osobe, ktora jest krzywdzona w
sieci.

Jesli w sieci spotka Cie jaka$ przykros$¢ lub ktos bedzie na tobie wymuszat zachowania, na ktére nie
masz ochoty, domagat sie pieniedzy itp. musisz poprosi¢ o pomoc kogos dorostego - rodzicéw,

psychologa w szkole. Mozesz tez zadzwoni¢ na anonimowy Telefon Zaufania dla Dzieci i Mtodziezy

pod numer: 116 111. Tam na pewno znajdziesz pomoc.
VIL Informuj dorostych o podejrzanych tresciach.

Jesli trafisz w Internecie na tresci, ktére uznasz za podejrzane - informuj o tym natychmiast

zaufanego dorostego. Unikaj stron z tresciami, budzacymi u ciebie silne emocje.

VIII. Szanuj prawo wlasnos$ci w sieci.
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Nie Sciggaj prac domowych z Internetu. To jest plagiat, a wiec kradziez, czyli przestepstwo, a do
tego zachowanie nieuczciwe. Podobnie - nie $ciggaj filmoéw, muzyki itp. z nielegalnych Zrédet. To
jest Scigane prawem przestepstwo! Sa tez bezptatne Zrédta muzyki w sieci, z ktérych mozesz

skorzystaé, nie naruszajac prawa.
IX. Korzystaj z prawa cytatu.

WyKorzystujac w swoich pracach domowych, referatach, prezentacjach itp. materiaty znalezione w
Internecie, zawsze podaj imie i nazwisko cytowanego autora oraz link do miejsca, z ktorego te

materiaty pobrates.
X. Korzystaj z innych aktywnosci, aby unikng¢ uzaleznienia od Internetu.

Staraj sie mie¢ duzo innych aktywnos$ci, poza obecnoscig online. Uprawiaj sport, czytaj ksigzki,
spotykaj sie w wolnym czasie z przyjaciétmi, opiekuj sie zwierzetami. Unikniesz w ten sposéb

zagrozenia uzaleznieniem od sieci.
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10.

11.

12.

13.

8. REGULAMIN KORZYSTANIA
Z SALI GIMNASTYCZNE] I BOISK SPORTOWYCH

Sala gimnastyczna i boiska szkolne s3a miejscem przeznaczonym do prowadzenia zaje¢ kultury
fizycznej, SKS -6w, rozgrywek sportowych, ré6znego rodzaju imprez szkolnych oraz s spedzania

przerw miedzylekcyjnych.

Przebywanie w sali gimnastycznej (na boisku) dozwolone jest tylko w obecnosci nauczyciela

lub instruktora prowadzacego zajecia.

Za bezpieczenstwo uczniéow przebywajacych na sali i na boisku odpowiadaja nauczyciele
prowadzacy zajecia.
Odpowiedzialnymi za stan sali gimnastycznej, boiska, sprzetéw i urzadzen s3g: Dyrektor szkoty,

nauczyciele wychowania fizycznego, pracownicy pedagogiczni i administracyjni szkoty.

Urzadzenia oraz sprzet sportowy znajdujacy sie na boisku moze by¢ uzywany tylko w obecnosci

i na polecenie nauczyciela.

Osoby ¢wiczace obowigzuje odpowiedni ubiér sportowy: koszulka, spodenki lub spodnie

dresowe, czyste obuwie sportowe na miekkiej, jasnej podeszwie.
Cwiczacy przebieraja sie w szatni pozostawiajac buty i ubrania w nalezytym porzadku.
Uczen moze opusci¢ sale gimnastyczng tylko za wiedza i zgoda prowadzacego zajecia.

Przemieszczanie sprzetu i przygotowanie urzadzen sali do ¢wiczen, odbywa sie zgodnie z
zaleceniami prowadzacego zajecia, w sposéb bezpieczny i zapewniajgcy odpowiednig dbatos¢

o sprzet.
Wszystkie urzadzenia oraz sprzety moga by¢ wykorzystywane wylacznie zgodnie z ich
przeznaczeniem.

0 kazdym uszkodzeniu sprzetu nalezy natychmiast powiadomi¢ prowadzacego zajecia.

Za wszelkie uszkodzenia odpowiada materialnie osoba, ktéra wyrzadzita szkode lub jej prawni

opiekunowie.
Na obiekcie obowigzuje zakaz:

a) wprowadzania pséw i innych zwierzat,

b) niszczenia urzadzen,

c) wspinania sie po ogrodzeniu, konstrukcjach koszowych, bramkach i innych elementach
wyposazenia

d) niszczenia zieleni i tawek,
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14.

15.

16.

17.

18.

e) jazdy po boisku pojazdami,

f) palenia papierosow,

g) spozywania alkoholu,

h) przebywania osobom pod wptywem alkoholu lub pod dziataniem innych $rodkéw
odurzajacych,

i) zas$miecania terenu.
Kazdy wypadek uczniowie majg obowigzek natychmiast zgtosi¢ prowadzacemu zajecia.

Sala gimnastyczna moze by¢ udostepniana organizacjom lub osobom prywatnym po zawarciu

pisemnej umowy ze szkota.
Najemca niestosujacy sie do regulaminu, traci prawo do korzystania z sali gimnastyczne;.

Przed rozpoczeciem zaje¢ lekcyjnych i po ich zakonczeniu szkota nie ponosi odpowiedzialnosci

za bezpieczenstwo uczniéw znajdujacych sie na terenie boiska szkolnego.

Osoby przebywajace na terenie obiektu sportowego zobowiazane sa do zachowania porzadku

i przestrzegania powyzszego regulaminu.
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1)
2)
3)

4)
5)
6)

9. REGULAMIN KORZYSTANIA
Z PLACU ZABAW

Plac zabaw dla dzieci jest terenem stuzgcym zabawie i wypoczynkowi.
Z placu zabaw mozna korzysta¢ wytacznie w godzinach pracy szkoty.
Elementy placu zabaw przeznaczone s3 dla dzieci edukacji wczesnoszkolne;j.

2
3
4. Dziecina terenie placu zabaw moga przebywac wytgcznie pod opieka nauczyciela.
5. Zurzadzen zabawowych nalezy korzysta¢ zgodnie z ich przeznaczeniem.

6

Podczas zabawy i ¢wiczen uczniowie majg obowigzek bezwzglednie wykonywac
polecenia nauczyciela.

7. Zewzgledow bezpieczenstwa z kazdego urzadzenia moze korzystac okreslona przez
nauczyciela liczba dzieci.

8. Wszelkie uszkodzenia wurzadzen, sprzetu nalezy niezwlocznie zgtaszac
nauczycielowi, a ten dyrektorowi szkoty. Nie mozna korzysta¢ z uszkodzonego
sprzetu.

9. Osoby, ktére nie biorg udziatu w zorganizowanych zajeciach prowadzonych na placu
zabawa siedzg na miejscu wyznaczonym przez nauczyciela.

10. W trakcie zaje¢, jeSli dziecko poczuje sie Zle niezwlocznie zglasza ten fakt
nauczycielowi.

11. Dzieci samowolnie nie mogg oddalac¢ sie z miejsca zabaw.
12. Na terenie placu zabaw zabrania sie:

niszczenia urzgadzen zabawowych;

gry w pitke;

posiadania rzeczy, ktére moga by¢ zagrozeniem podczas ¢wiczen i zabawy np.:
pierscionki, kolczyki, ozdoby na szyi, nadgarstkach, kostkach, przedmioty w kieszeniach,
gumy do Zucia i inne;

za$miecania terenu;
jazdy na rowerze, rolkach, hulajnogach, pojazdach kotowych itp.;
wprowadzania zwierzat.

13. Przed rozpoczeciem zaje¢ lekcyjnych i po ich zakoniczeniu Szkota nie ponosi
odpowiedzialno$ci za bezpieczefistwo uczniéw znajdujacych sie na placu zabaw.

14. Za wszelkie uszkodzenia, zniszczenia sprzetu, urzadzen odpowiada materialnie
osoba, ktéra wyrzadzita szkode lub jej prawni opiekunowie.
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10. REGULAMIN MONITORINGU WIZYJNEGO

W SZKOLE PODSTAWOWE] NR 2 W PARCZEWIE
§1

1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na
terenie szkoly i pomieszczen kompleksu sportowo- rekreacyjnego Jelonek oraz terenu wokot
szkoty i kompleksu sportowo - rekreacyjnego Jelonek (zwanego dalej ,monitoringiem”), reguty
rejestracji i zapisu informacji z monitoringu oraz sposdb zabezpieczenia zapisu z kamer
monitoringu, a takze mozliwo$¢ udostepniania zgromadzonych w ten sposéb danych.

2. Przetwarzania danych osobowych o0s6b fizycznych w systemie monitoringu wizyjnego jest
niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez
administratora tj. zapewnienie bezpieczenstwa uczniom i pracownikom oraz z w celu ochrony os6b
i mienia szkoty - art. 6 ust. 1 lit f,, i okreslonych w ustawie z dnia 14 grudnia 2017 r. - Prawo
oSwiatowe.

3. Monitoring nie obejmuje: pomieszczen, w ktérych odbywaja sie zajecia dydaktyczne (poza
basenem), wychowawcze i opiekuncze, pomieszczen, w ktérych uczniom jest udzielana pomoc
psychologiczno-pedagogiczna, pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji
pracownikéw, pomieszczen sanitarnohigienicznych, stotowki.

4. Monitoring nie powinien stanowi¢ $§rodka nadzoru nad jakoscia wykonywania pracy przez
pracownikdéw szkoty.

5. Administratorem systemu monitoringu jest Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 2 im. Sw. Krélowej
Jadwigi w Parczewie.

6. Podstawa wprowadzenia monitoringu wizyjnego w szkole jest art. 108a ust. 1 Ustawy z dnia 14
grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (Dz. U.z 2023 r,, poz. 900 z péZn zm.).

§ 2 Celem instalacji monitoringu jest:

1. zapewnienie bezpieczenstwa ucznidw 1 pracownikdw oraz os6b Kkorzystajacych
z kompleksu sportowo-rekreacyjnego Jelonek,

2. ochrona mienia,

3. zachowanie w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ Administratora na
szkode.

§3

1. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegélnosci: kamery, rejestratory,

okablowanie i oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowisko umozliwiajace podglad obrazu
z kamer i rejestratory (rejestrator).

2. Kamery monitoringu znajdujg sie:

1) budynek szkoly- zestaw monitorowania (pomieszczenie obok gabinetu pielegniarki
szkolnej) obejmuje 4 kamery zewnetrzne i 9 kamer wewnetrznych:

a. wejécie gtéwne do szkoty

b. plac zabaw,
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j.
k.
2)

parking od ul. Harcerskiej,

teren przed salg gimnastyczng od ul. Polnej,
korytarz przy wejsciu do gtéwnym do sekretariatu
kKorytarz przy szatniach - 2 szt,,

pomieszczenie z szafkami uczniowskimi - 2 szt,,
szatnia oddziatéw przedszkolnych,

korytarz przed wej$ciem na basen,

korytarz dolny przy gabinecie wicedyrektora,
klatka schodowa - prawe gérne skrzydto.

obszar Kompleksu Sportowo- Rekreacyjnego JELONEK przy Szkole Podstawowej Nr 2

im. Sw. Krélowej Jadwigi w Parczewie- zestaw monitorowania (szatnia - kamery nakierowane na
szafki w ktorych korzystajacy z kompleksu przechowuja rzeczy, pomieszczenie kierownika basenu)
obejmuje 8 kamer zewnetrznych i 16 kamer wewnetrznych:

a.

b.

i.

j-

orlik,

wejscie gtdwne i parking,

parking, parking dla roweréw, czes¢ orlika (biezni),

parking boczny dla autokaréw i wejscie do wezta cieplnego i rozdzielni elektryczne;j,
wyj$cie ewakuacyjne z hali basenowej, parking dla autokaréw,

parking z tytu basenu,

zewnetrzna rura zjezdzalni i wyj$cia ewakuacyjne,

wijazd i wejscie do filtrowi,

wejscie gléwne,

szatnia (niezbedne do zapewnienia bezpieczenstwa uczniéw, nie naruszy to godnosci oraz

innych débr osobistych uczniéw, pracownikéw i innych os6b)

k.
1.

q.

Ir.

recepcja i korytarz prowadzacy do przebieralni,

wejscie do sali fitness i sitowni, wejscie wewnetrzne od szkoty,
pomieszczenie "kawiarenki" na I pietrze,

szafki w przebieralni damskiej z lewej strony,

szafki w przebieralni damskiej z prawej strony,

szafki w przebieralni meskiej z lewej strony,

szafki w przebieralni meskiej z prawej strony,

cztery kamery na niecce basenowej: mata niecka basenowa i zjezdzalnia z obu stron oraz basen

sportowy z obu stron (wej$cia na hale basenowg, magazynki, wyj$cie ewakuacyjne, antresola,

wejscie do ratownikéw, magazynek ratownikéw, wejscie do pomieszczenia, gdzie znajduje sie

sauna i toaleta,

S.

jakuzzi, niecka rekreacyjna,
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t. salafitness,

u. sitownia.

3. Do zapoznania sie z zapisami z kamer i rejestratoréw z monitoringu upowaznieni s3:

1) w budynku szkoty: dyrektor, wicedyrektor, pedagog, psycholog, sekretarka i n - I informatyki,
2) w budynku kompleksu: kierownik kompleksu.

4. Osoby, ktére na podstawie upowaznienia majg wglad w obraz rejestrowany i zarejestrowany
przez monitoring wizyjny, sa zobowigzane do dokumentowania negatywnych zdarzen
zarejestrowanych dzieki systemowi celem oceny skutecznosci funkcjonowania monitoringu
poprzez:

1) zeszyt kontroli wewnetrznej;

2) protokot zdarzenia

§4
1. Monitoring funkcjonuje catodobowo.
2. Rejestracji i zapisowi na no$niku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu

wizyjnego, bez rejestracji dzwieku.

3. Dane pochodzace z nagran monitoringu uwazane s3 za dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt
1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej Rozporzadzeniem.

4, Nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe ucznidéw, pracownikéw i innych oséb, ktérych w
wyniku tych nagran mozna zidentyfikowad, szkota lub placowka przetwarza wylacznie do celow,
dla ktérych zostaty zebrane, i przechowuje przez okres nie dtuzszy niz 3 tygodnie od dnia nagrania.
Po uplywie tego okresu uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu zawierajace dane
osobowe podlegajg nadpisaniu przez nowe nagrania.

§5

1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez rozmieszczenie
tablic z piktogramem kamery na terenie i przy wejsciach do budynku szkoty i kompleksu sportowo-
rekreacyjnego Jelonek.

?,y

OBIEKT MONITOROWANY

2. Natablicy ogloszen oraz na stronie internetowej szkoty zamieszcza sie klauzule informacyjna
w rozumieniu art. 13 Rozporzadzenia, ktorej tre$¢ stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

3. Kazdy nowy pracownik przed dopuszczeniem do pracy otrzymuje pisemnag informacje
0 stosowaniu monitoringu na terenie szkoty i kompleksu sportowo-rekreacyjnego Jelonek, ktorej
wzor stanowi zatqgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
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4. Dane zapisane na nos$nikach nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja udostepnieniu
w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej.

5. Udostepnianie nagran jest mozliwe organom w szczego6lnosci Sgdom, Prokuraturze, Policji lub
innym podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa. Udostepnienie nastepuje po
wyrazeniu zgody przez Dyrektora Szkoty lub w przypadku jego nieobecnosci przez wicedyrektora.

6. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przysztego
postepowania moze zwrdcic sie pisemnie do Dyrektora Szkoty z prosba o ich zabezpieczenie przed
usunieciem po uplywie standardowego okresu ich przechowywania. Wniosek nalezy ztozy¢ w
sekretariacie szkoty, w terminie do 3 dni liczac od dnia, w ktdrym zdarzenie mogto zosta¢
zarejestrowane przez monitoring wizyjny

7. Prawidlowo ztoZony wniosek musi zawiera¢ doktadng date i miejsce, np.: plac zabaw na
posesji szkolnej oraz przyblizony czas zdarzenia

8. Moga wystepowac nieznaczne réznice miedzy czasem rzeczywistym a czasem uwidocznionym
na materiale z monitoringu, poniewaz system nie jest synchronizowany z zewnetrznym zrodtem
czasu.

9. Osoba upowazniona sporzadza kopie nagrania z monitoringu wizyjnego za okres, ktorego
dotyczy wniosek osoby zainteresowanej oraz oznacza ja w sposob trwatly nastepujacymi danymi:

1) numer porzadkowy kopii,

2) okres, ktérego dotyczy nagranie,

3) zrédto danych, np.: kamery na budynku, od strony boiska,
4) data wykonania kopii;

5) dane osoby, ktora sporzadzita kopie.

10. Kopia przechowywana jest przez Administratora systemu w zamknietym i specjalnie do
tego przystosowanym miejscu.

11. Kopia nagrania podlega zaewidencjonowaniu w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego
sporzadzonym na wniosek osoby zainteresowanej. Rejestr zawiera nastepujace informacje:

1) numer porzadkowy kopii;

2) okres, ktérego dotyczy nagranie;

3) zrédto danych, np.: kameranr......;

4) data wykonania kopii;

5) dane osoby, ktéra sporzadzita kopie;

6) podpis osoby, ktéra sporzadzita kopie;

7) informacje o udostepnieniu lub zniszczeniu kopii.

12. Kopia stworzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej zostaje zabezpieczone na okres
nie dtuzszy niz 6 miesiecy i udostepniana jest jedynie uprawnionym instytucjom, np.: Policji. W
przypadku bezczynno$ci uprawnionych instytucji przez okres 6 miesiecy kopia podlega fizycznemu
zniszczeniu, a z czynnosci tej sporzadza sie protokot.

13. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.
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§ 6. Postanowienia konnicowe

5. Osoby, ktére na podstawie upowaznienia maja wglad w obraz zarejestrowany przez
monitoring wizyjny, zobowigzane s3 do przestrzegania przepisOw prawa w zakresie ochrony
danych osobowych.

6. Monitorowanie wizyjne stanowi $rodek wspierajacy wobec realizowanego w szkole planu
dyzuréw nauczycielskich, pracy woZnych i konserwatoréw. Zainstalowany monitoring nie zwalnia
wyZej wymienionych oséb od wypelniania swoich obowigzkéw.

7. Dane zawarte na nos$nikach fizycznych nie stanowia informacji publicznej i nie podlegaja
udostepnianiu w oparciu o przepisy o dostepie do informacji publiczne;j.

8. W przypadku publikacji zapisu wizyjnego bedzie on poddany zabiegom technicznym
anonimizacji.

9. Regulamin monitoringu zostat wdrozony po uprzednich konsultacjach z organami szkoty i
ustaleniu $rodkéw technicznych i organizacyjnych z organem prowadzacym placéwke oraz z
uwzglednieniem wynikéw diagnozy stanu bezpieczenstwa.

§ 7 Regulamin monitoringu dostepny jest na stronie internetowej Szkoty Podstawowej nr 2 im. Sw.
Krolowej Jadwigi w Parczewie.

§ 8 Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania zarzadzenia przez Dyrektora Szkoty.
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Zalacznik nr 1 Regulaminu funkcjonowania,
obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1:

1. Administratorem danych przetwarzanych w ramach stosowanego monitoringu wizyjnego
jest Szkota Podstawowa nr 2 im. Sw. Krélowej Jadwigi w Parczewie (adres: ul. Polna 34, 21-
200 Parczew, adres e-mail: sp2parczew@poczta.onet.pl, numer telefonu: 833551241).

2. W Szkole Podstawowej Nr 2 im. Sw. Krélowej Jadwigi w Parczewie powotany zostat
inspektor ochrony danych (dane kontaktowe: adres e-mail: inspektor@cbi24.pl).

3. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu kontrolowania dostepu do budynkow
i pomieszczen szkoty oraz kompleksu sportowo - rekreacyjnego Jelonek, analizowania
incydentéw naruszenia prawa, ochrony mienia oraz zapewnienia bezpieczenstwa
wszystkich 0s6b, uczniéw i pracowniké6w na terenie monitorowanym.

4. Dane osobowe beda przetwarzane przez okres nieprzekraczajacy 3 miesiecy od dnia
nagrania. Termin ten moze ulec przedtuzeniu w sytuacji, gdy nagrania z monitoringu
stanowig dowo6d w postepowaniu prowadzonym na podstawie przepiséw prawa badz w
sytuacji, gdy administrator powzigt wiadomo$¢, iZ mogg one stanowi¢ dowdd w

postepowaniu. Przedtuzenie terminu moze nastapi¢ do czasu prawomocnego zakonczenia
postepowania.

5. Podstawag prawng przetwarzania wizerunku uczniéw, pracownikéw oraz innych osoéb
zarejestrowanych przez monitoring jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) i e) ww. Rozporzadzenia w
zwigzku z art. 108a Prawo oSwiatowe.

6. Dane osobowe mogg by¢ przekazywane osobom, ktére wykazg potrzebe uzyskania dostepu
do nagran (interes realizowany przez strone trzecia).

7. Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do:

- zadania dostepu do danych osobowych oraz ograniczenia przetwarzania danych
osobowych;
- wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Przetwarzanie wizerunku uczniéw, pracownikéw i innych oséb zarejestrowanych przez
monitoring znajduje podstawe w przepisach ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo
oswiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 996), a nadto w odniesieniu do pracownikéw podstawe do
przetwarzania danych stanowig réwniez przepisy ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks
pracy (Dz.U.z 2018 r. poz. 917).
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Zalacznik nr 2 Regulaminu funkcjonowania,
obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego

Wzor oswiadczenia

dotyczacego monitorowania

Ja, (imie i nazwisko pracownika/osoby Swiadczqcej prace z innego
tytutu) wykonujgcy prace na stanowisku (okresli¢ stanowisko) w
jednostce Szkole Podstawowej nr 2 im. Sw. Krélowej Jadwigi w Parczewie ul. Polna 34, 21-200
Parczew przyjmuje do wiadomosci, ze w Szkole Podstawowej nr 2 im. Sw. Krélowej Jadwigi w
Parczewie i kompleksie sportowo - rekreacyjnym Jelonek stosowany jest monitoring wizyjny,
w celu zapewnienia bezpieczenstwa osob przebywajacych na terenie obiektu, uczniéw i

pracownikéw lub ochrony mienia szkoty lub kompleksu.

(imie i nazwisko - czytelny podpis; data ztozenia o§wiadczenia, miejscowo$¢)
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11. Procedury postepowania pracownikow szkoty
w sytuacjach kryzysowych i trudnych

Na podstawie:

1. Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich
(Dz.U.z2018r. poz. 969, z 2022 r. poz. 1700).

2. Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks postepowania karnego (Dz. U. z 2022 r. poz.
1375 z p6zn. zm.).

3. Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U.z 2023 r. poz. 165, 240, 535, 803).

4, Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (Dz. U.z 2023 r. poz. 900 z péZn. zm.).

Niniejszy dokument zawiera zestaw procedur, ktére okreslajg zasady postepowania nauczycieli
oraz innych pracownikéw szkoty w sytuacjach kryzysowych i trudnych, ktére moga wystapi¢ w
czasie zaje¢ prowadzonych przez szkote na jej terenie lub poza nia. Kazda schemat postepowania
zostat ujety w oddzielnej procedurze okres$lonej przez konkretng sytuacje, jaka moze wystapic.

Kary z tytulu popetnionych czynéw nie zostaly ujete w procedurze, okresla je Statut Szkoty
Podstawowej nr 2 w Parczewie.

Ilekro¢ w niniejszych procedurach jest mowa o:
1) rodzicach, nalezy przez to rozumiec takze opiekunéw prawnych ucznidw;
2) nauczycielach nalezy przez to rozumie¢ takze innych pracownikéw szkoty;

3) wychowawcy nalezy przez to rozumie¢ wychowawce klasy, do ktorej uczeszcza uczen, ktérego
dotyczy zdarzenie.

1. Podejrzenie, Ze uczen posiada przy sobie substancje przypominajaca
narkotyk/dopalacze/inng substancje psychoaktywna

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawcy, pedagoga/psychologa, dyrektora, itp.)
zada przekazania mu substancji, pokazania zawartosci plecaka/torby szkolnej oraz kieszeni
wlasnej odziezy, a takze innych przedmiotéw budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z
poszukiwang substancja.

UWAGA: Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie dokona¢ przeszukania odziezy ani innych
rzeczy nalezacych do ucznia.

2. Nauczyciel o zdarzeniu zobowigzany jest niezwlocznie ustnie poinformowaé dyrektora
szkoty i wychowawce, jesli nie byli obecni podczas przekazywania substancji przez ucznia, a
wychowawca zobowiazany jest poinformowac (telefonicznie) rodzicéw/opiekunéw ucznia i
wezwac ich do natychmiastowego stawiennictwa w szkole celem omoéwienia dalszej procedury
postepowania.

3. W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, Ze znaleziona substancja jest substancja
psychoaktywna wychowawca wzywa policje.
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4. W przypadku, gdy uczenn odmawia przekazania niebezpiecznego przedmiotu lub substancji,
wychowawca wzywa (telefonicznie) rodzicow (opiekunéw) do natychmiastowego stawiennictwa
w szkole, a jedli jest to niemozliwe wzywa policje.

5. Wychowawca we wspélpracy z nauczycielem, ktéry brat udziat w postepowaniuy,
przygotowuje notatke stuzbowa ze zdarzenia informujaca o okoliczno$ciach zdarzenia i podjetych
dziataniach w terminie do 1 tygodnia od zaistnienia sytuacji i przekazuje ja Dyrektorowi szkoty.

2. Podejrzenie, Ze na terenie szkoly znajduje sie uczen bedacy pod wplywem
alkoholu, narkotykow lub innej substancji psychoaktywnej

1. Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty klasy i organizuje mu opieke innej osoby dorostej
(pedagoga/psychologa szkolnego, pielegniarki, innego nauczyciela lub pracownika szkoty). Uczen
nie moze pozostac bez opieki.

2. Nauczyciel niezwtocznie powiadamia wychowawce klasy, dyrektora szkotly
i pedagoga/psychologa szkolnego oraz sporzadza notatke stuzbowa.

3. O zdarzeniu powinna takze zosta¢ poinformowana pielegniarka szkolna, ktéra w razie
konieczno$ci wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwos$ci lub odurzenia oraz
ewentualnego udzielenia pomocy przedmedyczne;.

4. Wychowawca zawiadamia (telefonicznie) o zaistniatym fakcie rodzicéw ucznia, ktérych
zobowiazuje do niezwtocznego odebrania dziecka ze szkoty.

5. W przypadku braku mozliwosci skontaktowania sie z rodzicami, uczen pozostaje pod opiekg
pielegniarki, pedagoga/psychologa szkolnego lub innego pracownika szkoty do konca pracy
sekretariatu,

6. W przypadku braku kontaktu z rodzicami dziecka do momentu korica pracy sekretariatu
szkoty pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty zawiadamia najblizsza
jednostke policji.

7. Gdy rodzic odméwi odebrania dziecka lub przybedzie do szkoty w stanie nietrzezwym,
o0 pozostaniu ucznia w szkole, przewiezieniu do placéwki stuzby zdrowia lub do przekazania go
do dyspozycji funkcjonariuszom policji, decyduje lekarz po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia
ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

8. Pedagog w porozumieniem z dyrektorem szkoty zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy
rodzice ucznia, ktory jest pod wplywem alkoholu lub innych $rodkéw psychoaktywnych,
odmawiajg przyjscia do szkoty lub gdy uczen jest agresywny, badZz swoim zachowaniem daje
powdd do zagrozenia lub zagraza zyciu albo zdrowiu innych oséb.

9. W kazdym przypadku, gdy uczen znajduje sie pod wptywem alkoholu lub innych $rodkéw
psychoaktywnych na terenie szkoty, pedagog/psycholog szkolny powiadamia pisemnie policje
i Sad Rodzinny - w przeciggu 7 dni od zdarzenia.

10. Wychowawca we wspdlpracy z nauczycielem, ktéry inicjowat dziatania, przygotowuje
notatke stuzbowg ze zdarzenia informujaca o okolicznos$ciach zdarzenia i podjetych dziataniach
i przekazuje ja dyrektorowi szkoty.

3. Uzyskanie informacji, Ze uczen pali papierosy, uzZywa alkoholu lub innych
srodkow odurzajacych, badz przejawia inne zachowania $wiadczace
o demoralizacji
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1. Nauczyciel przekazuje uzyskana informacje wychowawcy.
2.  Wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i Dyrektora szkoty.

3.  Wychowawca wzywa (telefonicznie lub e-dziennika) do szkoty rodzicéw ucznia i przekazuje
im uzyskang informacje.

4. Wychowawca w obecnosci jednego lub dwojga rodzicoéw przeprowadza rozmowe z uczniem.
W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania, rodzicow do sprawowania szczeg6lnego nadzoru nad dzieckiem. Wychowawca
moze zaproponowac rodzicom skierowanie ucznia do specjalistycznej placéwki i udziat ucznia w
programie terapeutycznym.

5. Jezeli rodzice odmawiajg wspétpracy lub nie stawiajg sie do szkoty, a nadal z wiarygodnych
Zrédet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, Dyrektor szkoty pisemnie
powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje (specjaliste ds. nieletnich).

6. W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa VA rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania
z pedagogiem/psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow,
Dyrektor szkoty powiadamia sad rodzinny lub policje, ktore bede podejmowaty dalsze dziatania.

7. W przypadku uzyskania informacji o popelnieniu przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat,
przestepstwa $ciganego z urzedu lub jego udziatu w dziatalnosci grup przestepczych, zgodnie
zart. 304 § 2 kodeksu postepowania karnego, Dyrektor szkoty niezwlocznie zawiadamia
prokuratora lub policje o powzietej informacji.

8. Wychowawca dokumentuje podejmowane dziatania i informuje Dyrektora szkoty
o rezultatach dziatan.

4. Pracownik szkoly na jej terenie znajduje substancje przypominajaca wygladem
narkotyk/dopalacze

1. Nauczyciel, ktéry znalazt na terenie szkoly $rodek przypominajacy narkotyk lub dopalacze
powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktéry wzywa policje.

2. Nauczyciel zachowujac $rodki ostroznos$ci zabezpiecza substancje przed dostepem do niej
0s6b niepowotlanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, prébuje (o ile
to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, kto przynidst na teren szkoty
znaleziong substancje.

3. Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje i przekazuje
informacje dotyczace szczeg6tow zdarzenia.

4. Nauczyciel przygotowuje notatke stuzbowg, ktéra przekazuje dyrektorowi szkoty.

5. Podejrzenie, Ze uczen znajduje sie pod wpltywem alkoholu lub innych sSrodkow
psychoaktywnych podczas wycieczki

1. Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty uczniow - bedacych uczestnikami wycieczki,
zapewniajac jednocze$nie uczniowi opieke innej osoby dorostej (opiekuna wycieczki).

2. W razie potrzeby, osoby przejmujgce opieke nad uczniem wzywajg lekarza w celu ewentualnego
udzielania pomocy medyczne;j.
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3. Kierownik wycieczki powiadamia (telefonicznie) dyrektora szkoty i rodzicéw ucznia o zaistniatej
sytuacji.

4.]Jezeli uczen jest agresywny badZ swoim zachowaniem daje powdéd do zgorszenia albo zagraza
zyciu lub zdrowiu innych oséb, kierownik wycieczki wzywa policje.

5. Rodzice sg zobowigzani do odbioru dziecka w sytuacjach kryzysowych na wtasny koszt, zgodnie
z podpisanym zobowigzaniem/deklaracja.

6. Gdy rodzic odméwi odebrania dziecka lub przybedzie po dziecko w stanie nietrzeZwym o
przewiezieniu ucznia do placéwki stuzby zdrowia lub przekazaniu go do dyspozycji
funkcjonariuszom policji decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia,
w porozumieniu z kierownikiem wycieczki.

7.W przypadku braku kontaktu z rodzicem kierownik bezzwlocznie powiadamia najblizsza
jednostke policji.

8. Kierownik wycieczki przygotowuje notatke stuzbowa ze zdarzenia informujgcg o okolicznosciach
zdarzenia i podjetych dziataniach w terminie do 1 tygodnia od zaistnienia sytuacji i przekazuje ja
dyrektorowi szkoty.

6. Podejrzenie, ze uczen pali tyton lub papierosy elektryczne na terenie szkoty

1. Nauczyciel nakazuje uczniowi zwrot papieroséw i informuje o zdarzeniu wychowawce klasy
i pedagoga/psychologa szkolnego.

2.  Wychowawca powiadamia o zdarzeniu rodzicow ucznia i odnotowuje ten fakt w e-dzienniku.

3. W przypadku odmowy oddania przez ucznia papieroséw, wychowawca niezwtocznie wzywa
(telefonicznie) rodzicow ucznia do szkoty.

4. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem szkolnym przeprowadza
rozmowe z uczniem i jego rodzicami.

7. Uczen sprawiajacy trudnosci wychowawcze

1. Wychowawca po pojawieniu sie trudnosci wychowawczych z uczniem przeprowadza
dogtebna diagnoze sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia celem ustalenia przyczyn trudnosci.

2. Wychowawca w ramach swoich dziatan:

1) przeprowadza we wspotpracy z pedagogiem/psychologiem diagnoze problemow
wychowawczych i emocjonalnych ucznia oraz planuje kolejne dziatania ukierunkowane na pomoc
uczniowi;

2) na zorganizowanym w szkole spotkaniu informuje rodzicow dziecka o istniejgcych
trudnosciach i zapoznaje ich z dziataniami, jakie zostang podjete przez pracownikéw szkolty w
stosunku do ucznia jednoczesnie zobowiagzujac rodzicow do wspdtpracy;

3) w przypadku utrzymujacych sie trudnosci z uczniem, wychowawca organizuje spotkania z
cztonkami zespotu wychowawczego i zespotu nauczycieli uczacych w danej klasie celem
uzyskania pomocy i wsparcia w przezwyciezeniu probleméw wychowawczych;

4) po przeanalizowaniu sytuacji wychowawca moze zaproponowaé przeprowadzenie badan
psychologicznych lub psychiatrycznych uczniowi, przekazujac rodzicom informacje o znaczeniu
opinii w edukacji ich dziecka;
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5) na spotkaniu Rady Pedagogicznej lub zespotu nauczycieli uczacych w klasie, wychowawca
szczegOtowo zapoznaje nauczycieli z zaistniatym problem, przedstawia podejmowane dziatania,
rezultaty dziatan i stan faktyczny na dany dzien. Rada Pedagogiczna ustala dalszy tok dziatan
skierowanych na pomoc uczniowi.

3. W stosunku do ucznia, ktérego postepowanie nie ulega poprawie mimo podjetych dziatan
pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty zawiadamia Sad Rodzinny.

4. W przypadku gdy Sad Rodzinny zastosowat §rodek zaradczy wobec ucznia w postaci nadzoru
kuratorskiego o zachowaniu ucznia na biezgco informowany jest kurator.

8. Wystgpienie sytuacji przemocowej miedzy uczniami

1. Nauczyciel stanowczo reaguje na zaistniatg sytuacje: przerywa incydent, rozdziela uczniéw,
odizolowuje sprawce od ofiary.

2. W razie potrzeby udziela uczniom pierwszej pomocy i wzywa pielegniarke szkolna.

3. Nauczyciel informuje wychowawcow uczniéw, ktoérzy brali udzial w zdarzeniu, oraz
pedagoga/psychologa szkolnego wpisuje uwagi do dziennika.

4. Wychowawcy i pedagog/psycholog szkolny rozmawiajg z ofiarg i sprawca (oddzielnie) oraz
z ewentualnymi Swiadkami, w celu wyja$nienia sytuacji.

UWAGA: Rozmowa z ofiara powinna sie odby¢ w pomieszczeniu, do ktérego w momencie
jej przeprowadzania nikt poza rozméwcami nie bedzie miat dostepu.

5. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny informuje rodzicéw uczniéw o zdarzeniu,
informuje rodzicéw ofiary o mozliwosci ztozenia zawiadomienia na policji.

6. Jezeli doszto do naruszenia godnoSci ucznia, jego nietykalnosci cielesnej lub zachodzi
podejrzenie popetnienia czynu karalnego, pedagog/psycholog lub wychowawca w porozumieniu
z dyrektorem szkoty informuje policje lub/i Sad Rodzinny.

9. Zakldcenie toku lekcji

Poprzez zaktdcenie toku lekcji nalezy rozumieé wszelkie dziatania uczniow uniemozliwiajqce
normalnqg realizacje zaje¢ dydaktycznych i wychowawczych (wulgarne zachowanie w
stosunku do réwiesnikéw, nauczyciela, glosne rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na
polecenia nauczyciela).

1. Jezeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku uczniéw nie pozwala nauczycielowi na
normalng realizacje lekcji, wysyta on innego ucznia z informacja do pedagoga/psychologa
szkolnego, a w przypadku, gdy go nie zastanie, do sekretariatu szkoty. Sekretariat zobowigzany
jest do natychmiastowego poinformowania Dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.

2. Nauczyciel uczacy moze roéwniez skorzystal w tej sytuacji z pomocy pracownika
niepedagogicznego obstugujacego dane pietro. Pracownik ten zobowiagzany jest do udzielenia
nauczycielowi pomocy.

3. Pedagog / psycholog zabiera ucznia/uczniow z sali lekcyjnej do odrebnego pomieszczenia
np. do gabinetu pedagoga/psychologa lub w uzasadnionych przypadkach do gabinetu dyrektora.
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4. Pedagog /psycholog szkolny przeprowadza z uczniem/uczniami rozmowe i ustala
konsekwencje zachowania w zaleznosci od popeinionego czynu.

5. Jezeli uczen w spos6éb powazny naruszyt zasady obowigzujace w szkole, wychowawca
powiadamia rodzicéw ucznia o jego zachowaniu.

6. Jezeli uczen w razacy sposob ztamat zasady, pedagog/psycholog powiadamia dyrektora
szkoty wzywa rodzicéw do niezwtocznego przybycia do szkoty.

7. Jesli pojedyncze dziatania nie przynosza efektéw, a uczen wciaz uniemozliwia prowadzenie
lekcji, wychowawca we wspétpracy z pedagogiem/psychologiem szkolnym przeprowadza
cykliczne rozmowy z uczniem oraz proponuje rodzicom dziecka skorzystanie ze specjalistycznej
pomocy.

8. Jezeli przyczyna zaklécenia toku lekcji bylty przypadki okreslone w innych procedurach
postepowac nalezy zgodnie z tymi procedurami. Jesli przyczyna zakitocenia toku lekcji byto
uzywanie urzadzen elektronicznych, nalezy postepowac z zasadami okreslonymi w Statucie
szkoty.

10. Cyberprzemoc

Procedura postepowania w przypadku ujawnienia cyberprzemocy

1. Nauczyciel lub inna osoba posiadajgca wiedze o zdarzeniu informuje o tym fakcie
wychowawce, pedagoga lub dyrektora szkoty, ktéry moze zawiadomi¢ policje o
zaistniatym zdarzeniu.

2. Osoba, ktdrej zgtoszono zdarzenie zobowigzana jest:
a) wyjasnic¢ zdarzenie i ewentualnie, jesli jest to mozliwe ustali¢ sprawce,
b) porozmawiac z poszkodowanym uczniem (zapewni¢ wsparcie psychiczne, porade),

c) porozmawiac ze sprawcg, ustali¢ okolicznosci zaj$cia, zobowigza¢ ucznia do zaprzestania
takiego postepowania, usuniecia materiatéw z sieci oraz wyciggna¢ konsekwencje wobec sprawcy
zgodne z zapisami w Statucie szkoty,

d) powiadomi¢ opiekunéw poszkodowanego ucznia o zdarzeniu,
e) powiadomi¢ opiekunéw sprawcy o zaj$ciu, oméwic z nimi zachowanie dziecka,

f) zaproponowa¢ pomoc psychologiczno-pedagogiczng uczniom (poszkodowany, sprawca), jezeli
jest taka potrzeba.

3. W przypadku, gdy sprawca nie stosuje sie do ustalen i jesli uczen jest nadal krzywdzony
dyrektor podejmuje stosowne dziatania prawne.

4. W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest nieznany, dyrektor, wychowawca lub pedagog
po rozpoznaniu sprawy informuja rodzicow/opiekunéw prawnych poszkodowanego ucznia o
mozliwosci zawiadomienia policji.

11. Zaistnienie préby samobojczej
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1. Nauczyciel bedacy $wiadkiem proby samobojczej na terenie szkoty udziela pierwszej pomocy
przedmedycznej uczniowi, wzywa lub organizuje wezwanie pielegniarki szkolnej, pogotowia
ratunkowego, informuje dyrektora szkoty, pedagoga/psychologa szkolnego oraz zabezpieczenia
miejsca zdarzenia.

2. Dyrektor szkoty zapewnia dziecku bezpieczenstwo, poprzez statg obecnos$¢ osoby dorostej
oraz izolacje ucznia od grupy réwies$niczej.

3. Pielegniarka szkolna, wychowawca lub pedagog/psycholog powiadamia rodzicow ucznia,
policje oraz organ prowadzacy szkote. Dyrektor szkoty powiadamia policje i organ prowadzacy
szkote, jesli powziagt informacje o probie samobojczej ucznia takze poza terenem szkoty.

4. Pielegniarka szkolna, wychowawca lub pedagog/psycholog przekazuje ucznia rodzicom lub
stuzbom ratunkowym w zaleznosci od stanu ucznia.

5. Pedagog/psycholog szkolny lub wychowawca sugeruje rodzicom ucznia koniecznos$¢
przeprowadzenia badan psychiatrycznych dziecka.

12. Kradziez na terenie szkotly

1. Nauczyciel po otrzymaniu informacji od ucznia o Kkradziezy, przeprowadza
z poszkodowanym i $wiadkami rozmowe w celu ustalenia okoliczno$ci zdarzenia.

2. Nauczyciel podejmuje dziatania, ktérych celem jest ustalenie sprawcy kradziezy i zwrotu
skradzionego mienia poszkodowanemu - nauczyciel nie ma prawa przeszukac rzeczy nalezacych
do domniemanego sprawcy - w tym cel nalezy wezwac policje.

3. Nauczyciel, ktéry podjat wstepng interwencje, przekazuje informacje o zdarzeniu
wychowawcy klasy poszkodowanego i sprawcy oraz pedagogowi/psychologowi szkolnemu,
sporzadza notatke stuzbowa, ktéra przekazuje dyrektorowi szkoty.

4. Wychowawca lub pedagog/psycholog, jezeli istnieje taka konieczno$¢, kontynuuja
wyjas$nianie okolicznoSci zdarzenia, przeprowadzajg rozmowy z poszkodowanym, sprawca (jezeli
udato sie go ustali¢), $wiadkami.

5. Wychowawca wspélnie z pedagogiem/psychologiem przeprowadza rozmowe ze sprawca
zdarzenia (jezeli udato sie jego ustali¢) oraz jego rodzicami. Rozmowa obejmuje informacje
o ustalonych okolicznosciach zdarzenia, ustalenie formy i terminu zwrotu skradzionego mienia,
wyciagniecia konsekwencji przewidzianych Statutem szkoty.

6. Wychowawca wspdlnie z pedagogiem/psychologiem przeprowadzajg rozmowe
z poszkodowanym i jego rodzicami przekazujac ustalenia podjete podczas spotkania ze sprawca
i jego rodzicami.

7. W uzasadnionym przypadku pedagog/psycholog i wychowawca w porozumieniu
z dyrektorem szkoty podejmujg decyzje o zawiadomieniu policji. O tym fakcie informuje rodzicéw
poszkodowanego i sprawcy.
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12. Regulamin wycieczek szkolnych. Organizacja
wycieczek szkolnych i zagranicznych

Podstawy prawne:

1. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 roku w sprawie
warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U.z 2018 r. poz. 1055).

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 10 pazdziernika 2014 r. w sprawie
wzoru formularza listy podrézujacych dla wycieczek w Unii Europejskiej (Dz. U. z 2014 r. poz.
1476).

3. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 roku
w sprawie bezpieczefistwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U.
z2020.1604 r).

§ 1. Zasady ogolne.

1. Szkota Podstawowa Nr 2 im. Sw. Krélowej Jadwigi w Parczewie, zwana dalej szkota,
organizuje dla swoich uczniéw krajoznawstwo i turystyke w formach:

1) wycieczek przedmiotowych - inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli w celu
uzupetnienia programu wychowania przedszkolnego albo programu nauczania w ramach
jednego lub kilku przedmiotow;

2) wycieczek krajoznawczo-turystycznych o charakterze interdyscyplinarnym, w ktorych
udziat nie wymaga od uczniéw przygotowania kondycyjnego i umiejetnos$ci postugiwania sie
specjalistycznym sprzetem, organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczajgcym srodowisku
i umiejetnos$ci zastosowania tej wiedzy w praktyce;

3) specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w ktérych udziat wymaga od
uczniow przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego i umiejetnosci postugiwania sie
specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki przewiduje intensywna aktywno$¢ turystyczng,
fizyczna lub dtugodystansowos$¢ na szlakach turystycznych, zwanych dalej ,wycieczkami”.

2. Szkota w organizowaniu wycieczek moze wspoétdziata¢ ze stowarzyszeniami i innymi
podmiotami, ktérych przedmiotem dziatalnosci jest krajoznawstwo i turystyka.

3. Organizowanie przez szkole wycieczek ma na celu:

1) poznawanie kraju, jego Srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury i historii;
2) poznawanie kultury i jezyka innych panstw;

3) poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin Zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego;
4) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania;

5) upowszechnianie wsréd uczniéow zasad ochrony Srodowiska naturalnego oraz wiedzy
o sktadnikach i funkcjonowaniu rodzimego $rodowiska przyrodniczego, a takze umiejetnosci
korzystania z zasobdw przyrody;

6) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie sprawnosci
fizycznej;
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7) poprawe stanu zdrowia uczniéw pochodzacych z terenéw zagrozonych ekologicznie;

8) przeciwdzialanie zachowaniom ryzykownym, w szczeg6lnoSci w ramach profilaktyki
uniwersalnej;

9) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach np.:
a) korzystania ze Srodkéw komunikacji publicznej,

b) odwiedzajac obiekty muzealne, galerie,

c) zwiedzajac obiekty przyrodnicze (Parki Narodowe, lasy),

d) korzystania z kapielisk i akwenéw wodnych,

e) zwiedzania terenow gorskich.

4. Woycieczki organizowane sg w trakcie roku szkolnego, w szczegdlnosci w ramach zajec
dydaktyczno-wychowawczych lub opiekunczych, z wyjatkiem okresu ferii letnich i zimowych
oraz wiosennej i zimowej przerwy $wiatecznej.

§ 2. Organizacja wycieczek - zasady ogolne.
1. Szkota moze organizowaé wycieczki w kraju jak i za granica.

2. Organizacja i program wycieczki dostosowywany jest do wieku, zainteresowan i potrzeb
ucznidw, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej i umiejetnosci.

3. Dyrektor szkoly wyraza zgode na organizacje wycieczki poprzez zatwierdzenie karty
wycieczki, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do regulaminu.

4. Do karty wycieczki dotacza sie liste uczniéw bioracych udziat w wycieczce zawierajaca imie
i nazwisko ucznia oraz telefon rodzica/opiekuna prawnego lub rodzicoéw/opiekunéw pranych
ucznia. Lista uczniéw podpisywana jest przez Dyrektora szkoty.

5. W przypadku wycieczKi organizowanej za granica:

1) Dyrektor szkoly informuje organ prowadzacy i organ sprawujacy nadzor pedagogiczny
o organizowaniu takiej wycieczki, przekazujgc karte wycieczki bez listy uczniéw okres$lonej w ust.
4 w terminach okres$lonych przez te organy;

2) obowigzkiem szkoty jest zawarcie umowy ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkoéw i kosztéw leczenia na rzecz oséb bioracych udziat w wycieczce, o ile obowigzek
zawarcie takiej umowy nie wynika z odrebnych przepisow;

3) kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na poziomie
umozliwiajgcym porozumiewanie sie w krajach tranzytowych i kraju docelowym;

4) kierownik wycieczki zobowigzany jest do przygotowania listy podrézujacych dla wycieczek
w Unii Europejskiej, stanowiacy zatgcznik do rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
z dnia 10 pazdziernika 2014 r. w sprawie wzoru formularza listy podrézujacych dla wycieczek w
Unii Europejskie;j.

6. Udziat uczniéw niepetnoletnich w wycieczce wymaga zgody rodzicéw/opiekunéow
prawnych wyrazonej w formie pisemnej na wzorze stanowiacym zatqcznik nr 2 do regulaminu.

§ 3. Zadania kierownika wycieczki i opiekuna wycieczki.
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1. Dyrektor wyznacza kierownika i opiekunéw wycieczki sposréd pracownikow
pedagogicznych szkoty.

2. Funkcja kierownika wycieczki i opiekuna wycieczki moze by¢ pelniona przez jedna osobe,
jesli Dyrektor szkoty wyrazi na to zgode.

3. W zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba
niebedaca pracownikiem pedagogicznym szkoty, wyznaczona przez Dyrektora szkoty.

4. W przypadku specjalistycznej wycieczki, o ktérej mowa w § 1 kierownik wycieczki
i opiekunowie s3g obowigzani posiada¢ udokumentowane przygotowanie zapewniajace
bezpieczng realizacje programu wycieczki.

5. Kierownik wycieczki:
1) opracowuje program i regulamin wycieczki;

2) zapoznaje ucznidéw, rodzicéw/opiekundéw prawnych i opiekunéow wycieczki z programem
i regulaminem wycieczki oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki;

3) =zapewnia warunki do pelnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej regulaminu
oraz sprawuje nadzor w tym zakresie;

4) zapoznaje uczniow i opiekunéw wycieczki z zasadami bezpieczefistwa zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie oraz zapewnia warunki do ich przestrzegania;

5) okresla zadania opiekunéw wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz
zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczniom;

6) nadzoruje zaopatrzenie uczniow i opiekunéw wycieczki w odpowiedni sprzet, wyposazenie
oraz apteczke pierwszej pomocy;

7) organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla uczniéw i opiekunéw wycieczki;
8) dokonuje podziatu zadan wsréd uczniow;
9) dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki;

10) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki - na formularzu
stanowiacym zatqcznik nr 3 do regulaminu, po jej zakonczeniu i informuje o tym dyrektora
szkoly w formie pisemnej w terminie 2 tygodni od dnia zakonczenia wycieczki oraz
rodzicoéw na najblizszym zebraniu klasowym.

6. Opiekun wycieczki:
1) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami;

2) wspbldziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej
regulaminu;

3) sprawuje nadz6r nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez uczniéw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;

4) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom;
5) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

7. Opiekunowie potwierdzaja wtasnorecznym podpisem na Kkarcie wycieczki przyjecie
odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo powierzonych im dzieci.
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§ 4. Uczestnicy wycieczki
1. Uczestnikami wycieczki organizowanej przez szkote s3 jego uczniowie.

2. Wychowawca klasy przed rozpoczeciem wycieczki zapoznaje uczniow z zasadami
obowigzujacymi na wycieczkach - regulamin zachowania sie podczas wycieczek i zobowiazuje do
ich przestrzegania, co uczniowie potwierdzajg wtasnorecznym podpisem. Regulamin zachowania
sie podczas wycieczki obejmuje obowigzki wymienione w ust. 3.

3. Podczas wycieczki uczniowie sg zobowigzani do:

1) zachowywania sie w sposéb zdyscyplinowany i kulturalny;

2) stosowac sie do polecen, zakazow i nakazéw opiekunéw i przewodnikow;

3) kulturalnego odnoszenia si¢ do opiekunow, kolegow i kolezanek z wycieczki i innych osob.
4. Uczniowie w czasie wycieczki:

1) przestrzegajg przepisow ruchu drogowego i zachowujg ostrozno$¢ na ulicach i w innych
miejscach, w ktérych moze grozié jakiekolwiek niebezpieczenstwo

4) nie oddalaja sie od grupy bez wyraznego zezwolenia opiekuna;

5) bezwzglednie przestrzegajg zakazu picia alkoholu, napojow energetyzujacych lub
zawierajacych kofeing, palenia papierosow, e-papierosow, zazywania srodkow odurzajacych

6) przestrzegajg zakazu posiadania zapatek, zapalniczek, Swiec oraz niebezpiecznych i ostrych
narzedzi, przedmiotéw, ktére moga stanowi¢ zagrozenie dla samego ucznia, pozostatych
uczestnikow wycieczki i innych osob;

7) informuja kierownika wycieczki o ewentualnych dolegliwosciach;
8) leki zazywajg zgodnie z Procedurq podawania lekéw uczniom przewlekle chorym

(rodzice powinni takze poinformowaé o stanie zdrowia dziecka, przyjmowanych przez niego
lekach czy specjalnych dietach);

9) nie opuszczajg miejsca pobytu bez zgody opiekuna;

10) dbajg o czysto$é, fad i porzadek w miejscach, w ktérych przebywaja
11) nie wychylajg sig z okien, balkonow;

12) przestrzegajg godzin ciszy nocnej, przebywajac w swoim pokoju;

13) w miejscach noclegowych i miejscach, ktére odwiedzaja i zwiedzajg postepujg zgodnie z
obowigzujgcym nich regulaminem;

14) sa punktualni - przestrzegaja wyznaczonych ram czasowych i godzin zbioérki;

15) uczestniczy¢ w zajeciach przewidzianych w programie wycieczki;

16) nie niszczy¢ zieleni, nie ptoszy¢ zwierzat;

17) wszystkie zagrozenia majgce wptyw na bezpieczenstwo uczestnikow zgtaszaja opiekunom;

18) nie zabierajg na wyjazd Zadnego sprzetu elektronicznego poza telefonem, stuchawkami,
tadowarka, powerbankiem, czytnikiem e-bookdw;

19) z telefonéw komorkowych uczniowie korzystajg zgodnie zapisami §4 statutu szkoty
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20) posiadaja przy sobie wazng legitymacje szkolng;
5. W przypadku naruszenia zakazu:

1) picia alkoholuy;

2) palenia papierosow,

3) zazywania $rodkow odurzajacych;

4) posiadania niebezpiecznych narzedzi,

5) robienia zdjec, filmikéw osobom trzecim bez ich zgody i rozpowszechniania ich
rodzice/opiekunowie prawni na wezwanie kierownika wycieczki zobowigzani sg do
niezwtocznego odebrania dziecka z wycieczki.

6. W razie wypadku uczestnikow wycieczki majg zastosowanie odpowiednio przepisy
dotyczace postepowania w razie wypadkéw w szkotach i placowkach publicznych.

7. Za ewentualne szkody materialne wyrzadzone przez ucznia w czasie wycieczki
odpowiedzialnosc finansowg ponoszg jego rodzice/prawni opiekunowie.

8. Kazdy uczestnik zielonej szkoly ponosi odpowiedzialno$é za wszystkie wartosciowe
przedmioty zabrane ze sobg na wyjazd.

9. Przed wycieczka jej uczestnicy oraz rodzice/prawni opiekunowie potwierdzajg zapoznanie
si¢ z regulaminem poprzez ztozenie swojego podpisu pod regulaminem

10. Wobec uczniéw naruszajgcych zasady okre$lone przez wychowawce zgodnie z ust. 2
Dyrektor moze zastosowac kary ujete w Statucie szkoty.

§ 5. Procedura organizacji wycieczek

1. Wychowawcy Klas, zgtaszaja che¢ organizacji wycieczki Dyrektorowi szkoty/zastepcy
dyrektora szkoty do konca pazdziernika danego roku szkolnego po uzgodnieniu z rodzicami.

2. Zgtaszajac wycieczke nalezy podac termin, czas trwania.

3. W przypadku zmiany nalezy niezwtocznie powiadomi¢ Dyrektora szkoty/zastepce dyrektora
szkoty.

4. Wycieczki niezgloszone w harmonogramie wychowawcy indywidualnie ustalajg
z Dyrektorem szkoty na miesiac przed ich rozpoczeciem.

5. Na podstawie zgtoszenn wychowawcow osoba wyznaczona przez dyrektora szkota/zastepca
Dyrektora szkoly opracowuje roczny harmonogram wycieczek.

6. Kierownik wycieczki zobowiazany jest przekaza¢ Dyrektorowi szkoty w terminie do 3 dni

roboczych przed planowanym terminem wycieczki:

1) karte wycieczki;

2) liste uczestnikdw;

3) pisemne zgody rodzicéw na uczestnictwo ich dzieci w wycieczce;

4) plan finansowy wycieczki
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5) dowdd ubezpieczenia wszystkich uczestnikéw wycieczki od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw, jesli takie ubezpieczenie jest wymagane zgodnie z przepisami prawa.

7. Kierownik przygotowuje dokumentacje wymieniong w ust. 6 w dwoch egzemplarzach,
z ktérych jeden pozostaje w szkole, drugi zabiera ze sobg kierownik wycieczki, a po powrocie
z wycieczki - pozostaje on w jego dokumentacji.

8. Po zakonczeniu wycieczki kierownik wycieczki zobowigzany jest do przygotowania
podsumowania, oceny i rozliczenia zgodnie z zasadami okreslonymi w § 3 ust. 5 pkt 10.

§ 6. Zasady organizowania wycieczek i zasady bezpieczenstwa na wycieczkach
1. Kazda wycieczka zatwierdzana jest przez Dyrektora szkoty.

2. Przy organizacji zaje¢ i wycieczek poza terenem szkoty liczbe opiekunéw oraz sposéb
zorganizowania opieki wustala Dyrektor szkoly uwzgledniajac wiek, stopien rozwoju
psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualng niepeinosprawnos¢ oséb powierzonych opiece
szkoty, a takze specyfike zaje¢ i wycieczek oraz warunki, w jakich bedg sie one odbywa¢, przy
czym:

1) w wycieczce pieszej w okolicach szkoty bierze udzial minimum jeden opiekun na grupe
uczniow;

2) w wycieczce z wykorzystaniem $rodkéw transportu (autobus miejski, tramwaj, metro,
autokar, pociagg) - minimum 2 opiekunéw na grupe uczniow.

3. Kazda wycieczke rozpoczyna sie i konczy na terenie szkoty.

4. Uczenn moze samodzielnie wréci¢ do domu z miejsca innego niz teren szkoty tylko na pisemng
prosbe rodzicéw/prawnych opiekunéw.

5. Podczas wycieczki kierownik lub wyznaczony przez niego opiekun sprawdza stan liczbowy
jej uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu
oraz po przybyciu do punktu docelowego.

6. Nie wolno organizowa¢ wycieczki podczas burzy, $niezycy i gotoledzi.
7. W razie gwaltownego zalamania sie warunkéw pogodowych nalezy wycieczke odwotac.

8. Na wypadek zmiany warunkéw pogodowych wychowawca powinien mie¢ przygotowany
program zastepczy wycieczki.

9. Przed wyruszeniem na wycieczke kierownik wycieczki zobowigzany jest pouczy¢ jej
uczestnikow o zasadach bezpieczenstwa, postanowieniach statutu dotyczacych obowigzkéw
ucznia oraz o sposobie zachowania sie w razie nieszczesliwego wypadku.

10. Wycieczki piesze po miescie:

1) przed rozpoczeciem zwiedzania miasta kierownik wycieczki informuje uczniow
o harmonogramie wycieczki i miejscu docelowym tak, aby w razie zgubienia sie uczniowie mogli
dotrze¢ do miejsca zbidrki;

2) prowadzi uczniow po ulicach, chodnikach i terenach publicznych zgodnie z przepisami ruchu
drogowego;
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3) kierownik wycieczki powinien tak podzieli¢ obowiazki, aby jedna z oséb sprawujacych
opieke znajdowata sie na czele grupy i kierowata nig, a druga idac na konicu zamykata jg, przy
czym opiekun zamykajacy grupe nie moze dopusci¢, by ktérys z uczniéw pozostat za nim;

4) kierownik wycieczki organizuje przechodzenie przez jezdnie w taki sposdb, by cata grupa
przekroczylta jezdni jednocze$nie.

11. Wycieczki autokarowe:

1) kierownik wycieczki autokarowej na 3 dni przed wyjazdem powiadamia (w formie
pisemnego wniosku z potwierdzeniem daty wplywu) Powiatowg Komende Policji
o planowanym wyjezdzie, podajac miejsce, date i godzine wyjazdu, prosi o kontrole trzeZwosci
i dyspozycji fizycznej kierowcy oraz sprawdzenie pojazdu pod katem bezpieczenistwa i stanu
technicznego pojazdu.

2) ilo$¢ uczestnikdw wycieczki nie moze przekraczac ilo$ci miejsc siedzacych w pojezdzie, pod
opiekq 1 nauczyciela moze przebywacé 15 uczniéw;

3) opiekunowie zajmujg miejsca przy drzwiach oraz w srodkowej cze$ci pojazdu;
4) przejscie wewnatrz autokaru musi by¢ wolne;

5) kierownik wycieczki przed wyruszeniem w trase omawia z dzie¢mi zasady bezpiecznego
podrézowania;

6) w czasie przejazdu uczniom nie wolno spacerowac po autokarze, siedzie¢ tytem do kierunku
jazdy, na oparciu, wyrzuca¢ $mieci przez okna, wychylac¢ sie przez okna itp.;

7) uczestnicy wycieczki majag obowiazek przestrzega¢ przepiséw ruchu drogowego
i wykonywac polecenia kierowcy autokaru;

8) bagaz uczestnikéw powinien by¢ umieszczony w bagazniku i na pétkach;
9) po kazdej przerwie nalezy sprawdzi¢ stan liczebny grupy;
10) autokar musi by¢ oznakowany zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie

11) uczniowie sprawiajacy trudno$ci wychowawcze oraz Zle znoszacy jazde siedzg przy
opiekunach;

12) kierownik wycieczki zobowigzany jest zabra¢ apteczke pierwszej pomocy;

13) kierownik wycieczki przestrzega postojéw pojazdu, ktére mogg sie odbywaé tylko na
parkingach lub innych wyznaczonych miejscach;

14) w przypadku awarii pojazdu, kolizji, wypadku, powstania pozaru, opiekunowie powinni
ewakuowac uczestnikow wycieczki w bezpieczne miejsce;

15) wrazie potrzeby opiekunowie udzielajg pierwszej pomocy przedlekarskiej;
16) w razie konieczno$ci nalezy wezwac stuzby ratunkowe korzystajac z numeru - 112;

17) o powstatej awarii pojazdu, kolizji, wypadku, pozarze, kierownik wycieczki lub opiekun, jesli
jest to mozliwe, informuje Dyrektora szkoty;

18) nalezy pamieta¢, ze jeden kierowca moze prowadzi¢ pojazd przez maksymalnie 9 godzin na
dobe, z przerwami na odpoczynek, czas ten moze zosta¢ przedtuzony, do nie wiecej niz 10 godzin,
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nie czeSciej niz dwa razy w tygodniu i zgodnie z tym wymogiem nalezy planowaé przejazd,
wycieczke.

12. WycieczKi $Srodkiem transportu miejskiego, zbiorowego:

1) przed rozpoczeciem wycieczki kierownik wycieczki sprawdza, czy uczniowie posiadaja
wazne legitymacje szkolne;

2) przed wejsciem do pojazdu kierownik wycieczki informuje uczniéw o nazwie przystanku
docelowego oraz podajg orientacyjny czas przejazdu lub ilo$¢ przystankéw do przejechania;

3) przed wejsciem do pojazdu opiekunowie sprawdzajg, czy wszyscy uczniowie maja wazny
bilet;

4) jeden opiekun wsiada/wysiada jako pierwszy, a pozostali wsiadaja/wysiadaja jako ostatni
do/ z pojazdu;

5) opiekunowie pilnuja, aby wszyscy uczniowie znajdowali sie w jednym pojezdzie lub w jednej
jego czesci (dotyczy pociaggu, tramwaju, metra, autobusu);

6) opiekunowie dbajg o wiasciwe, niezakt6cajgce spokoju innych pasazeréw, zachowanie
uczniéw w pojezdzie;

7) w czasie postoju uczniowie powinni znajdowac sie na swoich miejscach.

13. Piesze wycieczki plenerowe (do lasu, do parku, na ognisko):

1) Kierownik wycieczki prowadzi jej uczestnikéw przestrzegajac obowigzujacych przepisow
prawa w tym zakresie, pod opiekq 1 nauczyciela znajduje sie 15 uczniéw;

2) w lesie nalezy poruszac sie po oznakowanych szlakach turystycznych lub po wyznaczonych
$ciezkach;

3) uczestnicy wycieczki powinni posiada¢ odpowiedni ubiér stosowny do pogody (dtugie
spodnie, nieprzemakalne buty, kurtke przeciwdeszczowg);

4) rozpalanie ognisk mozliwe jest jedynie w miejscach specjalnie do tego wyznaczonych,
z zachowaniem przepiséw przeciwpozarowych.

14. Wycieczki gorskie:

1) wycieczki piesze na terenach gérskich lezacych powyzej 1 000 m n.p.m. moga prowadzié
tylko przewodnik turystyki gérskiej lub przewodnik gérski;

2) wycieczki piesze na terenach potozonych ponizej 1 000 m n.p.m., ktérych rzezba terenu
stwarza zagrozenie dla zdrowia i zycia os6b na nich przebywajgcych moga prowadzic¢ tylko
przewodnicy turystki gérskiej lub przewodnicy goérscy;

3) uczestnicy wycieczek moga poruszac sie tylko po wyznaczonych szlakach turystycznych, pod
opiekq 1 nauczyciela moze znajdowa¢ sie 10 uczniow;

4) dtugo$c trasy oraz stopien jej trudnosci powinien by¢ dostosowany do wieku, stanu zdrowia
i sprawnosci fizycznej uczestnikow;
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5) uczestnicy wycieczek powinni posiada¢ odpowiedni stréj (buty sznurowane za kostke,
kurtka, czapka, okulary przeciwstoneczne) oraz plecak i krem z filtrem przeciwstonecznym.

6) napoczatku i koncu kolumny idzie osoba dorosta;

7) napoczatku (za przewodnikiem) ustawione sg osoby stabsze kondycyjnie, a na konicu osoby
najsilniejsze;

8) nawedréwke nalezy wyruszaé wcze$nie rano, aby przed zmrokiem doj$¢ do miejsca noclegu.

15. Wycieczki rowerowe:
1) moga bra¢ udziat uczniowie, ktérzy posiadajg karte rowerowa;
2) dtugosc trasy nie moze przekroczy¢ 50 km dziennie;

3) w kolumnie roweréw nie moze jecha¢ wiecej niz 15 osob; (2 opiekunéw na maksymalnie
13 uczniéw. Jeden nauczyciel porusza sie na przodzie kolumny, drugi na jej koncu)

4) prowadzacy wycieczke jedzie na poczatku, za nim jadg uczniowie najstabsi kondycyjnie,
nastepnie pozostali uczniowie, a na koncu drugi opiekun, ktéry nie moze dopusci¢ do
pozostawania uczniéw za nim;

5) odstepy pomiedzy jadacymi nie moga by¢ wieksze niz 5 metréw;

6) jesli wycieczka podzielona jest na grupy, to odlegto$¢ miedzy grupami powinna wynosi¢ co
najmniej 150 metrow;

7) wycieczke nalezy oznakowaé: z przodu biata choragiewka, z boku tylnego bagaznika (z lewej

strony) powinno by¢ przymocowane tzw. ramie bezpieczenstwa z $wiatlem odblaskowym na
konicu;

8) tempo jazdy nalezy dostosowac¢ do mozliwo$ci najstabszego fizycznie uczestnika;

9) uczestnicy wycieczki jada jeden za drugim, jak najblizej prawej krawedzi drogi,
przestrzegajac przepiséw ruchu drogowego;

10) opiekun wycieczki posiada apteczke pierwszej pomocy oraz narzedzia do ewentualnej
naprawy rowerdéw oraz zapasowe detki i wentyle oraz pompke;

11) uczestnicy powinni posiada¢ ubiér odpowiedni do jazdy (pelne buty) oraz kask ochronny
na glowe.

16. Nauczyciel organizujgcy klasowe lub grupowe wyj$cie ucznidw poza teren szkoty,
organizowane w ramach lekcji w celu realizacji programu nauczania, musi uzyskaé na nie zgode
Dyrektora szkoly i odnotowa¢ wyjscie w dzienniku lekcyjnym

17. W przypadku wycieczki na teren Parku Narodowego lub Rezerwatu Przyrody kierownik
wycieczki zobowigzany jest zapozna¢ sie z regulaminem parku lub rezerwatu i poinformowa¢é
o nich uczestnikow wycieczki.

18. W przypadku wycieczek, w czasie ktorych ich uczestnicy moga korzysta¢ z obszarow
wodnych, kierownik wycieczki zobowigzany jest do zapoznania uczestnikéw z zasadami
bezpieczenstwa i regulaminem przebywania na tym obszarze.
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§ 7. Finansowanie wycieczek

1. Osoba organizujgca wycieczke zobowigzana jest przygotowac jej plan finansowy, ktéry
zawiera: ogdlny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika wycieczki oraz przewidywane koszty
organizacyjne i programowe i przedstawia go Dyrektorowi szkoty.

2. Wpycieczki moga by¢ finansowane ze sktadek uczestnikdw, Srodkéw rady rodzicéw lub
z innych Zrédet.

3. Rodzice uczniéw bioragcych udziat w wycieczce zobowiazani sa do pokrycia zwigzanych z nig
kosztow, chyba, ze udziat w imprezie moze by¢ sfinansowany z innych Zrédet.

4. Rodzice, ktorzy zadeklarowali udziat swojego dziecka w wycieczce, a deklaracje te wycofalj,
zobowiazani sg do pokrycia kosztdw, jakie zostaty juz poniesione, a przypadaja na danego ucznia.

5. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponosza kosztéw udziatu w wycieczce.

6. Kierownik wycieczki jest odpowiedzialny za terminowe regulowanie zobowigzan
finansowych z nig zwigzanych. O wszelkich opdéZnieniach niezwlocznie informuje Dyrektora
szkoty.

7. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik zgodnie z zatqgcznikiem nr 3 do regulaminu.

8. Dowodamifinansowymi sg listy wptat oraz (rachunki, faktury wystawione na Rade Rodzicéw
przy Szkole Podstawowej Nr 2 w Parczewie) oraz bilety lub paragony wydawane przez
uprawnione do danego rodzaju dziatalno$ci podmioty gospodarcze - w wyjatkowych,
uzasadnionych przypadkach mogg to by¢ oswiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez
kierownika wycieczki oraz wszystkich opiekundw.

§ 8. Opieka nad uczniem podczas zawodoéw sportowych

1. Za bezpieczenistwo uczniéw podczas zawodéw odpowiadajg nauczyciele wyznaczeni przez
Dyrektora szkoty.

2. Wpyznaczeni nauczyciele wskazuja na terenie szkoty miejsce zbidrki uczestnikow wyjscia,
zawoddw.

3. Nauczyciel jest zobowigzany do opieki nad uczniami takze podczas przejazdu na zawody
sportowe i powrotu z nich.

§ 9. Postanowienia konncowe

1. Uczniowie, ktorzy nie uczestnicza w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajec
szkolnych majg obowigzek bra¢ udziat w zajeciach lekcyjnych z inng klasa wskazang przez
Dyrektora szkoty lub osobe upowazniong przez Dyrektora szkoty.

2. Liste uczniéw, ktorzy nie biorg udziatu w wycieczce wychowawca wywiesza na tablicy
ogloszen w pokoju nauczycielskim.

3. Jezeli nie zostang spelnione wszystkie wymogi organizacyjne dotyczace wycieczki,
Dyrektor szkoly lub upowazniona przez niego osoba moze nie udzieli¢ zgody na
przeprowadzenie wycieczKi.

4. W razie wypadku uczestnikdw wycieczki stosuje sie obowigzujgce przepisy i szkolng
Procedure postepowania w razie wypadkow.
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Zalaczniki:

Zatqcznik nr 1 - Karta wycieczki z programem wycieczki i list3 uczniéw biorgcych udziat

W wycieczce;
Zatqcznik nr 2 - Zgoda - oswiadczenie rodzicdw/opiekunéw prawnych;

Zatgcznik nr 3 - Rozliczenie wycieczki.
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu wycieczek szkolnych

KARTA WYCIECZKI

Nazwa i adres przedszKkola/szKoty /PlacOWKIi: ....cccciiiiiiiinciin e e s e e e

10530 40D o TSP
Numer telefonu kierownika Wy CI@CZKI: .......o.ovuiiiiiiriiie st et eer e e e e e
Liczba uczniéw: .........cc....... , W tym uczniéw niepetnosprawnych: ........ccccco i
KIS 1ttt e s
Liczba opieKUNOW WYCIECZKI: ....coiviieeceie et e e e e s e e n e e
STOAEK tTANSPOITU w.v.vvvvervecesieeseseesseeessesssss e sesessssessessesssssses s sssnsassesssssssssensassessnssnsesssssssasansassnssnsessessnsns

! Dotyczy wycieczki zagranicznej
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PROGRAM WYCIECZKI

Data, godzina | Dtugos¢ trasy (w Miejscowos¢ Szczegotowy Adres miejsca
wyjazdu oraz kilometrach) docelowa i trasa program noclegowego
powrotu powrotna wycieczki od i zywieniowego
wyjazdu do oraz przystanki
powrotu i miejsca
zZywienia
OSWIADCZENIE

Zobowiagzuje sie do przestrzegania przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa w czasie wycieczki.

Kierownik wycieczki Opiekunowie wycieczki
........................................... L
(imie i nazwisko oraz podpis) 2 e
B
e

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

ZATWIERDZAM

59



(data i podpis dyrektora szkoty

LISTA UCZNIOW BIORACA UDZIAL. W WYCIECZCE

L.p.

Imie i nazwisko ucznia

Numer telefonu rodzica, numery telefonéw
rodzicow

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu wycieczek szkolnych

ZGODA - OSWIADCZENIE RODZICOW/ OPIEKUNOW PRAWNYCH

Wyrazam zgode na wyjazd mojego syna/ mMojej COTKI ....cuimuiiiriiiiriinie e e e
(imie i nazwisko) ucznia Klasy ............ na wycieczke do ....cvivcniinnic w dn.
Zobowiazuje sie do pokrycia pelnych kosztow wyjazdu w KWoCie .......ocveeeirennniiinin e 7t

Biore odpowiedzialno$¢ finansowa za szkody materialne wynikajace z nieprzestrzegania
regulaminu wycieczki spowodowane umyslnie przez moje dziecko.

Oswiadczam, Ze stan zdrowia mojego dziecka pozwala na uczestniczenie w tej wycieczce.
Informacje o dziecku:

o syn / cérka - dobrze / Zle znosi jazde autokarowe;j

o inne wazne uwagi dotyczace zdrowia dziecka (alergie, zazywane leki, uczulenia
pokarmowe, itp.)

W przypadku choroby lokomocyjnej zobowigzuje sie zaopatrzy¢ dziecko w Srodki umozliwiajace
jazde autokarem.

Wyrazam zgode na podejmowanie decyzji zwigzanych z leczeniem lub hospitalizowaniem dziecka
w przypadku zagrozenia zdrowia badz zycia mojego dziecka przez kierownika lub opiekuna w
czasie trwania wycieczki.

(data czytelny podpis rodzicéw/opiekunéw prawnych)
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu wycieczek szkolnych

ROZLICZENIE WYCIECZKI

A& (T orA B A (o] o =) e Lo T PSPPI
ZOTZANIZOWANE] W AIIU 1..ueeueietiis e et ettt et ee et seeeeeea e she e s e e et e es e e seeeasees e she e s een e eaeeesnesseeerseenns
KIETOWINIK WY CIECZKI ..ttt ettt e et e e st e e s e b e eb e e saeeenne s e

A. Wplywy

1. Wptaty uczestnikéw: liczba oséb ....... x koszt wycieczKi .......c.oceeeenene. T e PLN

2. INNE WPTALY eeitiiiis e
RAZEIM WPTY WY ettt ettt reis st e a e b e eb e et sbe e s et eae e s een e sae e et beeaeeaneenneesreeas
B. Wydatki

B RGO TS0 016 1A PP

R Lo Ey A o s Lo ol U=T =4 b PP TOP
3. KOSZE WYZYWIEILIA: .eviiiiiiiii ittt e e s e nr e e b e e s r e s n b e e sre s
L 23 U= ] /=Y o) TSP
TR 0o I 76 = U« ST PR S
RAZEM WYAATKI: ..ttt e e et e rr e e s s e en e e eae s e e en e e eae e

C. Koszt wycieczki na jednego UczeStniKa: ........cccoeiirir e e e e eee s
[V. Pozostata KWwota W WYSOKOSCI .....ocueeeiiiriieiee sttt e e s PLN

Spos6b  zagospodarowania  nadwyzki /  uzupelnienie = niedoboru  finansowego

(data i podpis kierownika wycieczki)

Rozliczenie przyjat:
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Zal.nr 4
do Regulaminu Wycieczek Szkolnych SP 2 Parczew

PODANIE O POLACZENIE FUNKC]JI KIEROWNIKA I OPIEKUNA WYCIECZKI

Parczew, ..eveeeieiiiieenieeeeane

Dyrektor
Szkoty Podstawowej nr 2
im. Sw. Krélowej Jadwigi Parczewie

Zwracam sie z pro$ba o wyrazenie zgody, aby kierownik wycieczki

............................................................ petnit/a takze funkcje opiekuna na wycieczce

data i podpis organizatora wycieczki

WYRAZENIE ZGODY

Wyrazam zgode, aby kierownik wycieczKi .......cccooiiiiiiiniiiiniiiinns petit/a

funkcje opiekuna.

data i podpis dyrektora
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13. Regulamin Swietlicy szkolnej

w SzKkole Podstawowej nr 2 w Parczewie

§ 1. Zasady ogolne.

1. Dla uczniéw, ktérzy musza dtuzej przebywac w szkole ze wzgledu na czas pracy rodzicow -
na ich wniosek lub organizacje dojazdu do szkoty lub inne okoliczno$ci wymagajgce zapewnienia
opieki w szkole, szkota organizuje swietlice.

2. Swietlica jest placéwka wychowania pozalekcyjnego.

3. Swietlica w swojej dziatalnosci programowej realizuje cele i zadania szkoty uwzgledniajac
tresci i dziatania wychowawczo-profilaktyczne, opiekuncze przyjete w planie pracy.

4, Zajecia Swietlicowe organizowane sg w godzinach pracy $wietlicy i uwzgledniajg potrzeby
edukacyjne oraz rozwojowe dzieci, a takze ich mozliwos$ci psychofizyczne.

§ 2. Cele i zadania.

1. Celem ogélnym zaje¢ Swietlicowych jest zapewnienie uczniom zorganizowanej opieki
wychowawczej umozliwiajacej rozwoj zainteresowan, uzdolnien i umiejetnosci.

2. Cel ten zostanie osiggniety poprzez:

1)  stworzenie odpowiednich warunkéw do nauki i wypoczynku;

2)  dbanie o bezpieczenistwo i dobre samopoczucie;

3) rozwijanie zainteresowan i zamitowan;

4)  propagowanie aktywnych form spedzania wolnego czasu;

5) organizowanie gier i zabaw ruchowych, majgcych na celu prawidtowy rozwdéj fizyczny
dzieci;

6)  ksztattowanie postaw prospotecznych i patriotycznych;

7)  wdrazanie zasad moralnego wspotzycia i wspotdziatania w grupie;

8)  rozwijanie umiejetnos$ci nawigzywania prawidtowych relacji z réwie$nikami;

9)  pomoc w odkrywaniu mocnych stron przez dziecko;

10) podnoszenie kultury zycia codziennego;

11) niwelowanie trudnos$ci dydaktycznych (pomoc w odrabianiu prac domowych);

12) rozwijanie umiejetnos$ci radzenia sobie z r6znymi sytuacjami trudnymi i problemowymi;

13) wspdtprace z nauczycielami wychowawcami, rodzicami dzieci uczeszczajacych do swietlicy
szkolnej, a takze z pedagogiem / psychologiem szkolnym celem zdiagnozowania potrzeb i
mozliwosci uczniéw oraz rozwigzywania napotkanych probleméw wychowawczych.

3. Do zadan $wietlicy nalezy:
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1) wspomaganie procesu dydaktycznego szkoty;
2) stworzenie uczniom mozliwosci odrabiania pracy domowej;

3) upowszechnianie wsréd wychowankéw zasad kultury zdrowotnej, ksztattowanie nawykow
higieny;

4) przygotowanie uczniow do udziatu w zyciu spotecznym;

5) rozwijanie indywidualnych zainteresowan i uzdolnien uczniéw;
6) wyrabianie u uczniéw samodzielnosci;

7) stwarzanie wsrdd uczestnikdw nawykéw do uczestnictwa w kulturze,
8) przeciwdziatanie niedostosowaniu spotecznemu i demoralizacji.
4. Realizacja zadan $wietlicy prowadzona jest w formach:

1) zajec specjalistycznych;

2) zaje¢ wedlug indywidualnych zainteresowan uczniow;

3) zajec utrwalajacych wiedze;

4) gier i zabaw rozwijajacych;

5) zajec sportowych.

5. W S$wietlicy zadania realizowane sg wedtug rocznego planu pracy i miesiecznego rozktadu
zajec zatwierdzonego przez dyrektora szkoty.

§ 3. Organizacja.

1. Dni i godziny pracy $wietlicy ustala Dyrektor szkoty na dany rok szkolny w zaleznosci od
potrzeb $rodowiska i mozliwosci finansowych szkoty.

2. Na zajeciach swietlicowych pod opieka jednego nauczyciela moze przebywac nie wiecej niz
25 uczniéw.

3. Nauczyciele otaczajg opieka dzieci przebywajace na terenie szkoty przed rozpoczeciem lekcji
oraz po ich zakonczeniu - dzieci zapisane do $wietlicy.

4. Opieka wychowawcy $wietlicy objeci sg rdwniez uczniowie:
1) skierowani do $wietlicy z powodu nieobecnos$ci nauczyciela lub czekajacy na zajecia lekcyjne,

2) zwolnieni z uczeszczania na zajecia np. wychowania fizycznego, religii, etyki oraz nie
korzystajacy z wyjazdow na wycieczki klasowe.

5. Do $wietlicy przyjmowani sg w pierwszej kolejnosci uczniowie z klas I - IV, w tym w
szczeg6lnosci dzieci rodzicow pracujgcych, z rodzin niepetnych, wielodzietnych i wychowawczo
zaniedbanych, sierot, dzieci z rodzin zastepczych.

6. Kwalifikowania i przyjmowania uczniéw do $wietlicy dokonuje sie wytgcznie na podstawie
pisemnego zgtoszenia rodzicow (prawnych opiekunéw) dziecka na Karcie zgtoszenia dziecka do
Swietlicy szkolnej, sktadanej w sekretariacie szkoty w terminie do dnia 15 maja kazdego roku.
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7. Kwalifikowania i przyjmowania uczniow do Swietlicy dokonuje na podstawie zgtoszenia
rodzicow (opiekunéw prawnych) (Karta zgtoszenia dziecka do Swietlicy szkolnej) kierownik
Swietlicy w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem szkolnym i dyrektorem.

8. Uczen zakwalifikowany do $wietlicy, ktéry bez usprawiedliwienia nie uczeszcza do $wietlicy
przez okres jednego miesigca zostaje skreslony z listy uczestnikow Swietlicy.

9. Uczniowie przebywajacy w Swietlicy sa zobowigzani do przestrzegania regulaminu.

10. W sprawach nieunormowanych niniejszym regulaminem wigzaca decyzje podejmuje
dyrektor szkoty.

§ 4. Zasady funkcjonowania.

1. Swietlica prowadzi zajecia zgodnie z rocznym planem zaje¢ zatwierdzonym przez dyrektora
szkoty.

2. Nadzor nad $wietlicg sprawuje dyrektor szkoty i kierownik swietlicy.

3. Wychowawca $wietlicy odpowiada wylacznie za bezpieczenstwo dzieci, ktére zostaty
przyprowadzone do $wietlicy lub zgtosity sie do niej same przed lub po zajeciach lekcyjnych.

4. Dzieci przebywajace w S$wietlicy szkolnej zostaja zapoznane z zasadami BHP przez
nauczycieli $wietlicy w pierwszym tygodniu roku szkolnego lub w pierwszym tygodniu
korzystania ze §wietlicy szkolne;j.

5. W S$wietlicy obowigzuje zakaz korzystania ze wszelkich urzgdzen elektronicznych
przyniesionych z domu przez uczniéw.

6. Dziecizapisane do $wietlicy szkolnej muszg by¢ przyprowadzane i odbierane ze szkoty przez
rodzicoOw (prawnych opiekundéw) lub inne osoby upowaznione przez rodzicow w Karcie wyjsé
ucznia ze szkoty ztozonej u kierownika Swietlicy. Mozliwe jest takze przekazanie jednorazowego
upowaznienia.

7. Zezwala sie na samodzielny powro6t ucznia do domu zgodnie z o$wiadczeniem ztozonym
przez rodzicéw (prawnych opiekunéw) w Karcie wyjs¢ ucznia ze szkoty.

8. Wszelkie zmiany dotyczace opuszczania swietlicy przez dziecko musza by¢ przekazane do
wychowawcy $wietlicy na datowanym i podpisanym przez rodzicéw pismie.

9. W przypadku braku pisemnej informacji od rodzicéw dziecko nie bedzie mogto opuscic¢
Swietlicy.

10. Rodzice s3 zobowigzani do odbierania dzieci do czasu okre$lajacego koniec pracy swietlicy.

11. Wychowawcy $wietlicy nie odpowiadajg za dziecko, ktore samodzielnie opuscito teren
szkoty, w czasie, kiedy powinno przebywac¢ w Swietlicy.

12. Wychowawcy $wietlicy nie odpowiadaja za bezpieczenistwo dziecka pozostajacego na terenie
szkoty przed otwarciem lub po godzinach pracy $wietlicy.

13. Wszyscy uczniowie dojezdzajacy autobusem szkolnym sa podopiecznymi swietlicy szkolnej i
podlegaja opiece nauczyciela $wietlicy.

14. Uczniowie dojezdzajgcy autobusem oczekujg na lekcje oraz na powr6t do domu w $wietlicy
szkolne;j.
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15. Dzieci objete opieka swietlicy szkolnej nie moga by¢ zwalniane w celu wychodzenia poza
teren szkoty.

16. Uczen ma obowigzek informowania nauczyciela $wietlicy o kazdorazowym, nawet
kréotkotrwatym oddaleniu sie, wyjsciu ze $wietlicy.

§ 5. Zadania nauczycieli-wychowawcow swietlicy.

1. Do zadan nauczycieli-wychowawcow swietlicy nalezy:

1) organizowanie wychowankom pomocy w nauce;

2) przeprowadzenie codziennych zaje¢ tematycznych;

3) organizowanie gier i zabaw ruchowych;

4) organizowanie wycieczek i spaceréw;

5) rozwijanie zainteresowan i uzdolniefi wychowankdéw;

6) realizacja zadan z zakresu doradztwa zawodowego zgodnie z programem realizacji

wewnatrzszkolnego systemu doradztwa zawodowego;

7) ksztattowanie nawykow higieny i czystosci;
8) rozwijanie samodzielnosci i spotecznej aktywnosci;
9) tworzenie warunkéw do odrabiania lekcji;

10)  wspdtpraca z rodzicami, wychowawcami, pedagogiem szkolnym, psychologiem
i terapeutg;

11)  prowadzenie dokumentacji $wietlicy w tym dziennika zaje¢ w Swietlicy i odnotowywanie
w dzienniku elektronicznym uczniéw obecnosci dzieci na zajeciach $wietlicowych.

§ 6. Prawa i obowiazki ucznia uczeszczajacego do swietlicy szkolne;j.
1. Wychowanek ma prawo do:

1)  wlasciwie zorganizowanej opieki;

2)  zyczliwego traktowania;

3) swobodnego wyrazania mysli i przekonan;

4)  opieki wychowawczej;

5) poszanowania godnosci osobistej;

6)  ochrony przed przemoca fizyczng i psychiczng;

7)  rozwijania swoich zainteresowan i uzdolnien;

8)  korzystania z pomocy dydaktycznych, gier i sprzetu audiowizualnego bedacego na
wyposazeniu $wietlicy;

9)  uzyskania pomocy podczas odrabiania prac domowych

2. Wychowanek jest zobowigzany do:
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1) przestrzegania regulaminu wewnetrznego Swietlicy;

2) przestrzegania zasad wspotzycia w grupie;

3) wspdlpracy w procesie wychowania;

4) pomagania stabszym;

5) dbatosci o wspdlne dobro, tad i porzadek w swietlicy;

6) ponoszenia odpowiedzialnosci za wlasne postepowanie;

7) informowania kazdorazowo wychowawcow Swietlicy o swoim przyjsciu oraz wyjsciu ze
Swietlicy;

8) zgtaszania wszelkich wypadkéw oraz swojego ztego samopoczucia.

3. Nagrody:

Kazdy uczestnik zaje¢ swietlicowych moze otrzymac nagrode: za udziat w konkursach, dobre
zachowanie, przestrzeganie Regulaminu, kulture osobistg itp. w postaci:

1) pochwaty ustnej;

2) pochwaty na pi$mie do rodzicéw i wychowawcy klasy;
3) nagrody rzeczowej;

4) dyplomu.

2. Kary:

Za nieprzestrzeganie zasad dobrego wychowania, naruszanie Regulaminu, dla uczestnika
Swietlicy przewidziane s3 nastepujgce kary:

1) upomnienie ustne;

2) ostrzezenie w obecno$ci grupy;

3) pisemne powiadomienie rodzicow i wychowawcy klasy o ztym zachowaniu;
4) wnioskowanie o obniZenie oceny ze sprawowania;

5) skreslenie z listy wychowankoéw $wietlicy;

6) rodzice ucznia, ktéry dokonat zniszczenia wyposazenia $wietlicy beda obcigzeni peing lub
czeSciowq odptatnoscig za zniszczony lub uszkodzony sprzet.

§ 7. Wspétpraca z rodzicami.
1. Wspdtpraca z rodzicami uczniéw uczeszczajgcych do swietlicy odbywa sie:

1) bezposrednio (codzienny kontakt i rozmowy - z rodzicami, ktérzy odbieraja dzieci ze
Swietlicy osobiscie);

2) poprzez korespondencje z rodzicami - pisemne informacje;
3) rozmowy telefoniczne;

4) dziennik elektroniczny.
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2. Szkota prowadzi badania oczekiwan rodzicéw w zakresie form spedzania przez ucznia czasu
w Swietlicy szkolnej (czas pracy, prowadzenie zaje¢, tematyka zajec) poprzez anonimowe badania
ankietowe skierowane do rodzicéw (prawnych opiekunéw) oraz uczniow.

§ 8. Dokumentacja swietlicy.
1. W sSwietlicy szkolnej prowadzona jest nastepujaca dokumentacja:

1) kwestionariusze zgtoszen o przyjeciu dziecka do $wietlicy z aktualnymi danymi w celu
komunikowania sie w razie koniecznosci z rodzing dziecka;

2) Regulamin Swietlicy Szkolnej;

3) ramowy rozktad dnia;

4) miesieczny rozktad zaje¢;

5) elektroniczny dziennik zaje¢ w Swietlicy;

6) analiza pracy opiekunczo - wychowawczej Swietlicy.
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Karta zgtoszenia dziecka do sSwietlicy szkolnej
w Szkole Podstawowej nr 2 w Parczewie

na rok szkolny ........... Lovorianan,

(Karte wypetniajg rodzice lub prawni opiekunowie dziecka)
Prosze o przyjecie do swietlicy szkolnej mojego dziecka:
1. Dane dziecka

Klasa
Imie i nazwisko (w przysztym

roku szkolnym),

Data urodzenia

Adres zamieszkani

2. Dane rodzicéw/prawnych opiekunéw:

Imie i nazwisko matki Numer telefonu
Imie i nazwisko ojca Numer telefonu
3. Oboje rodzice pracuje (zakresl wtasciwe): TAK NIE

4. Wazne informacje majace wptyw na funkcjonowanie dziecka w szkole (state choroby,
dolegliwosci, powody do szczegodlnej uwagi ze strony wychowawcy):

Oswiadczam, iz przedtozone przeze mnie w niniejszej karcie informacje sa zgodne ze stanem
faktycznym.
Oswiadczam, iz zapoznatem sie z Regulaminem swietlicy szkolnej.

(data, podpis rodzica /prawego opiekuna)

Kwalifikacja
Zakwalifikowano/Nie zakwalifikowano dziecko/a do $wietlicy szkolnej

(data i podpis wychowawcy $wietlicy)
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Imie i NaZWISKO UCZNIA ...ovveivii i sssssssssans

Karta wyjs¢é ucznia ze szkoty

rok szkolny  ........... [

e KlASA

Dzien tygodnia

Wyjscie z upowaznionym opiekunem
(imie i nazwisko, seria
i numer dowodu osobistego)

Samodzielne wyjscie
o godzinie:

Poniedzialek

Wtorek

Sroda

Czwartek

Piatek

Wyrazam zgode na opuszczanie szkoty przez moje dziecko w towarzystwie oséb i w
terminach podanych w powyzszej tabeli.

Oswiadczam, ze biore catkowita odpowiedzialno$¢ za bezpieczng droge mojego dziecka

do i ze szkoty.
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Klauzula informacyjna dla oséb upowaznionych do odbioru dziecka ze szkoty:

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (4.5.2016 L 119/38 Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL)

informuje, Ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Szkoty Podstawowej Nr 2
w Parczewie tel.: 355 12 41, mail: sp2parczew@poczta.onet.pl

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod numerem tel. 690 971 100.

3. Dane osobowe Pana/Pani bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego
rozporzadzenie j/w o ochronie danych w celu realizacji zadan ustawowych szkoty
zwigzanych z zapewnieniem uczniom szkoty bezpieczenstwa (Ustawa z dnia 14 grudnia
2016 r. Prawo oSwiatowe, art. 68 ust. 1 pkt 6).

4. Pana/Pani dane osobowe przechowywane bedg do czasu cofniecia upowaznienia, nie
po6Zniej do konica roku szkolnego, w ktérym udzielone zostato upowaznienie do odbioru
dziecka ze szkoty.

5. Posiada Pan/i prawo do: Zadania od administratora dostepu do danych osobowych,
prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, bycia

Zapomnianym.

6. Przystuguje Pani/ Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych.

7. Podanie danych osobowych jest niezbedne ze wzgledu na realizacje zadan szkoty
wynikajacy z przepisy prawa o§wiatowego j/w.

Podpis Administratora
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Samodzielne wyjscia uczniow ze szkoty

Podstawa samodzielnego opuszczenia szkoty przez ucznia jest wypetniona przez rodzicow
(prawnych opiekunéw) Karta wyjs¢ ucznia ze szkoty, ktéra rodzic (prawny opiekun) moze
uzupelnia¢ w ciggu roku szkolnego o dodatkowe informacje lub wprowadzi¢ zmiany.

W pojedynczych sytuacjach, gdy dziecko musi wyj$¢ wcze$niej ze szkoty niz zostato to
zapisane w Karcie wyjs¢ ucznia ze szkoty w (wizyta u lekarza, niespodziewany wyjazd, itp.)
uczen przedstawia nauczycielowi wychowawcy/nauczycielowi pisemng informacje od
rodzica (prawnego opiekuna). Nauczyciel wychowawca/nauczyciel podpisuje j3 i
odnotowuje ten fakt w ksiedze wyjs¢ w sekretariacie szkoty. Dziecko wychodzac ze szkoty
zostawia te informacje pracownikowi ochrony/dozorcy/wozne;j.

Informacje o wczes$niejszym samodzielnym wyjsciu dziecka ze szkoty rodzice (prawni
opiekunowie) mogg takze pozostawi¢ w sekretariacie.

Tylko pisemna informacje rodzica (opiekuna prawnego) jest podstawg do samodzielnego
opuszczenia szkoly przez dziecko.

Uczniowie nie mogg opuszczac szkotly i wracac do niej w czasie nieoznaczonym przez
rodzica (opiekuna prawnego) w Karcie wyjs¢ ucznia ze szkoly bez wiedzy rodzica (opiekuna
prawnego) oraz wychowawcy nauczyciela/nauczyciela.
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14. Regulamin biblioteki szkolnej

w Szkole Podstawowej nr 2 w Parczewie

§1. Cele i zadania.

1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownia szkolng, ktéra:

1) stuzy realizacji potrzeb i zainteresowan uczniéw;

2) stuzy do realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych;

3) petni funkcje szkolnego o$rodka informacji;

4) wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli;

5) popularyzuje wiedze pedagogiczng wsérod rodzicow;

6) uczestniczy w przygotowaniu uczniéw do samoksztatcenia i edukacji ustawiczne;j.
2. Funkgcje biblioteki:

1) ksztalcaca poprzez:

a) rozbudzenie i rozwijanie potrzeb czytelniczych i informacyjnych zwigzanych z nauka szkolng
i z indywidualnymi zainteresowaniami uczniéw,

b) przysposabianie ich do samoksztatcenia,
c) aktywne uczestniczenie w realizacji szkolnego programu $ciezek miedzy przedmiotowych,

d) tworzenie warunkéw do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania informacji
z roznych Zrédet oraz efektywnego postugiwania sie technologia informacyjng,

e) ksztattowanie kultury czytelniczej i wzbogacanie kultury humanistycznej uczniow,

f) wdrazanie czytelnikbw do poszanowania ksigzki, czasopisma i innych materialéw
bibliotecznych oraz sprzetu komputerowego;

2) opiekuncza poprzez:

a) rozpoznawanie aktywnosSci czytelniczej ucznidw, potrzeb i poziomu kompetencji
czytelniczych,

b) wykrywanie u potencjalnych czytelnikdw przyczyn braku potrzeby czytania i udzielanie
pomocy w ich przezwyciezaniu,

c) wspomaganie dziatan szkoty w realizacji programéw: ekologicznego, profilaktyki
prozdrowotnej, przeciwdziataniu uzaleznieniom, ekologicznych,

d) otaczanie opiekg wszystkich uczniéw w ich poszukiwaniach czytelniczych,

e) wspomaganie rodzicow w rozwigzywaniu probleméw wychowawczych poprzez
wskazywanie im literatury pedagogicznej;

3) kulturalna poprzez:
a) uczestniczenie w rozwijaniu zycia kulturalnego uczniow,
b) wspieranie ksztattowania umiejetnosci odbioru wartosci kulturalnych oraz ich tworzenia.

74



3. Do zadan biblioteki szkolnej nalezy:
1) popularyzacja nowosci wydawniczych;
2) statystyka czytelnictwa;

3) informacja problemowa oparta na wykorzystaniu tradycyjnego i komputerowego warsztatu
informacyjnego;

4) komputeryzacja biblioteki;

5) wystawki tematyczne i okoliczno$ciowe;
6) renowacjaikonserwacja ksiegozbioru.
4. Biblioteka sktada sie z:

1) wypozyczalni;

2) czytelni.

§2. Zbiory

1. Biblioteka Szkolna gromadzi ksigzki, czasopisma i inne materiaty niezbedne do realizacji
planu dydaktyczno- wychowawczego szkoty.

2. Zbiory biblioteki szkolnej obejmuja dwie grupy materiatow:
1) dokumenty piSmiennicze:

a) wydawnictwa informacyjne (stowniki jezykowe, encyklopedie, atlasy, roczniki statystyczne,
teksty Zrédtowe itp.),

b) podreczniki i programy szkolne dla nauczycieli,

c) lektury podstawowe do jezyka polskiego i innych przedmiotéw nauczania,
d) lektury uzupetniajace do jezyka polskiego,

e) literature popularnonaukowg i naukows,

f)  wybrane pozycje z literatury pieknej,

g) wydawnictwa albumowe z dziedziny krajoznawstwa,

h) czasopisma:

- dla mtodziezy,

- specjalistyczne dotyczace specjalnosci nauczanych w szkole,
- ogo6lnopedagogiczne,

- naukowe i popularnonaukowe,

- spoteczno-kulturalne,

- gazety,

- inne wydawnictwa potrzebne do realizacji poszczeg6lnych przedmiotéw nauczania i zajeé
edukacyjnych (normy, literature firmows itp.),

- podstawowe wydawnictwa z psychologii, socjologii, pedagogiki i dydaktyki stanowigce
pomoc w pracy dydaktyczno-wychowawczej nauczycieli i pedagogizacji rodzicéw,
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- publikacje nauczycieli,
- inne, zgodnie z potrzebami uczniéw i nauczycieli;
2) dokumenty niepiSmiennicze:

a) nowoczesne no$niki informacji (ptyty CD, DVD, dyskietki),

b) kasety magnetofonowe,
) materiaty audiowizualne wytworzone w procesie dydaktycznym szkoty,
d) filmy dydaktyczne popularnonaukowe i instruktazowe.

3. W bibliotece szkolnej stosuje sie nastepujace zasady rozmieszczenia zbioréw:
1) ksiegozbior podstawowy w wypozyczalni;

2) czasopisma w czytelni;

3) zbiory wydzielone (cze$ciowo wymienne) np. stowniki, atlasy w pracowniach i klasach.
4. Ksiegozbidr ustawiony jest w uktadzie dziatowo-alfabetycznym:

1) dziatlektur wedtug uktadu alfabetycznego;

2) dziat techniczny wedtug UKD i wedtug przedmiotéw zawodowych;

3) literatura naukowa, fachowa, popularnonaukowa wedtug UKD;

4) ksiegozbidr dla nauczycieli wedtug UKD;

5) wydzielony dziat literatury dotyczacej ,,Godzin do dyspozycji wychowawcy”;
7) wszystkie zbiory biblioteczne opatrzone sg sygnaturg;

8) zbiory audiowizualne utoZzone sa wedtug poszczegélnych typow zbioréw w uktadzie
numerycznym.

§3. Organizacja udostepniania zbioréow.

1. Czytelnicy maja prawo do bezptatnego korzystania z ksiegozbioru biblioteki.
2. Zbiblioteki szkolnej moga korzystac:

1) uczniowie szkoty;

2) pracownicy szkoty;

3) rodzice uczniéw szkoty;

4) inni uzytkownicy na podstawie pisemnej zgody dyrektora szkoty.

3. Kazdy uczen klasy pierwszej i nowo przyjety do szkoly zapoznaje sie z regulaminem
biblioteki szkolnej potwierdzajac to podpisem na liscie klasowej przechowywanej w bibliotece
szkolnej.

4. Ksiegozbiér podreczny (stowniki, encyklopedie, leksykony, wydawnictwa albumowe)
udostepnia sie tylko w czytelni, a pozostate ksigzki i czasopisma mozna wypozycza¢ do domu.

5. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki, czasopisma, ptyty CD lub innego nosnika
informacji, czytelnik zobowigzany jest do odkupienia takiej samej pozycji lub innej wskazanej
przez bibliotekarza.
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§4. Zasady korzystania z wypozyczalni.

1. Zbiory biblioteki udostepniane sg w roku szkolnym w godzinach wyszczegdélnionych na
drzwiach.

2. Czytelnik moze wypozyczac ksigzki wylgcznie na swoje nazwisko po okazaniu identyfikatora
lub legitymacji szkolne;j.

3. Kazdy uczen moze jednorazowo wypozyczy¢ trzy ksigzki na okres trzech tygodni, a za zgoda
bibliotekarza dodatkowe, konieczne do realizacji zadan edukacyjnych.

4. Czytelnik moze wypozycza¢ czasopisma wraz z dodatkami (ptyty CD) na uzgodniony okres.

5. Jezeli czytelnik nie przeczytat ksigzki, a wypozyczalnia nie ma na nig nowych zamdwien,
moze uzyskaé prolongate, pod warunkiem, Ze uzgodni to z nauczycielem bibliotekarzem przed
uptywem terminu jej zwrotu.

6. Jezeli uczen nie zwrdci ksigzki w okre$§lonym terminie, bibliotekarz moze odmoéwié
wypozyczenia nastepnych pozycji, az do zwrotu ksigzek przetrzymywanych.

7. Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie ksigzki (rezerwacja ksigzek realizowana wedtug
kolejnosci zgloszen).

8. Przed wypozyczeniem nalezy ksigzke obejrzec¢ i zwroci¢ uwage bibliotekarza na ewentualne
jej uszkodzenia.

9. Zbiory audiowizualne wypozyczane sg nauczycielom do pracowni.

10. Uczniowie i pracownicy, ktorzy koncza nauke i prace, zobowiazani sa do zwrotu dokumentow
bibliotecznych.

11. Korzystajacy z biblioteki zobowigzani sa do poszanowania zbioréw (nie nalezy dokonywa¢
zakres$len, notatek na marginesach, zagina¢ lub wyrywa¢ kartek).

§5. Zasady korzystania z czytelni.

1. Z czytelni moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele i rodzice bez wierzchnich okryé¢, ktore
nalezy pozostawi¢ w szatni.

2. W czytelni mozna korzystac ze wszystkich zbiorédw tj. ksiegozbioru podrecznego, czasopism
i zbioréw wypozyczalni.

3. Czytelnik ma bezposredni dostep do czasopism znajdujacych sie na regatach, a do innych
zbioréw za posrednictwem bibliotekarza.

4. Przed opuszczeniem czytelni, czasopisma nalezy odnie$¢ na wyznaczone miejsce, a ksigzki
zwrocic¢ bibliotekarzowi.

5. Kopiowanie materiatéw mozliwe jest za zgoda nauczyciela bibliotekarza, z zachowaniem
przepiséw ustawy o prawach autorskich i pokrewnych, uwzgledniajac dozwolony uzytek
w edukacji.

6. Ksigzkii czasopisma powierza sie opiece czytelnika, ktéry odpowiada za nie materialnie.
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